
วิธีการตรวจและเรียงเอกสารงานตรวจรับพัสดุ 
1. งบหน้าใบส าคัญ 
2. รายงานผลพิจารณา 
3. ใบตรวจรับซื้อ / จ้าง E-GP 
4. บันทึกการไม่มีสว่นได้เสยี 
5. ใบส่งของ 
6. แนบภาคผนวก 3 กรณงีานจ้าง 
7. ส าเนาบัตรกรณีจ้างบุคคลธรรมดา 
8. บัญชีเคลื่อนไหว พร้อมรับรอง ไมเ่กิน 6 เดือน 
9. ใบสั่งซื้อ/จ้าง ( กรณีสั่งจ้างปิดอากรร้อยละ 0.1 ) 
10.  ประกาศรายชื่อผู้ชนะ 
11.  ใบรายงานผลพิจารณาและอนุมัติสั่งซือ้/จ้าง 
12.  ใบเสนอราคาผู้ชนะ 
13.  ค าสั่งแต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสด ุ
14.  รายการขอซื้อ/จา้ง 
15.  ก าหนดรายละเอยีดคณุลักษณะ 
16.  ที่มาราคากลาง 
17.  ใบเสนอราคา 3 ร้าน 
18.  ใบขอซื้อ/จ้าง ในระบบ MIS 

 
 


