
แนวปฏิบัติเกี่ยวกับการแทงจ าหน่ายครุภัณฑ์ 
 

 1. จัดท ำบันทึกข้อควำม ขอแทงจ ำหน่ำยครุภัณฑ ์พร้อมรำยชื่อคณะกรรมกำร ประกอบด้วย 
  1) ข้ำรำชกำร พนักงำนมหำวิทยำลัย พนักงำนรำชกำร พนักงำนประจ ำตำมสัญญำ จ ำนวน 3-5 คน 
  2) ชื่อ-สกุล ระบุต ำแหน่ง 
  3) แนบรำยกำรครุภัณฑ์ที่ต้องกำรแทงจ ำหน่ำย 
  4) ดำวน์โหลดแบบฟอร์มได้ที่ เว็บไซด์คณะวิทยำศำสตร์ งำนพัสดุ (คณะ) 
 2. เจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบ ด ำเนินกำรจัดท ำค ำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมกำรฝ่ำยต่ำง ๆ  
 

แผนผังแสดงการแทงจ าหน่ายพัสดุในวิธีต่าง ๆ  
(ข้อ 215) 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คกก.สอบหำข้อเท็จจริง

ตรวจสอบพัสดุ  

ช ำรุด/เสื่อมสภำพ 

รำยงำนผลต่อคณบด ี

คกก.พิจำรณำรำคำขั้นต่ ำ 

ตรวจสอบพัสด ุ

เพื่อประเมินรำคำ 

จนท.พัสดุ ประสำน

ร้ำนค้ำ/ผู้ซื้อ 3 รำย 

เพื่อประเมินรำคำ 

คกก.พิจำรณำรำคำขั้นต่ ำ 

รำยงำนผลต่อคณบด ี

โอนให้แก่ส่วนรำชกำรอื่น 

ข้อ 215 (3) 

ขำยโดยวิธีเฉพำะเจำะจง
รำคำรวมไมเ่กิน 5 แสน 

ข้อ 215 (1) (ก) 

ขำยโดยวิธีทอดตลำด 

รำคำรวมเกิน 5 แสน 

ตำมประมวลกฎหมำยแพ่งและพำณิชย ์

แต่งตั้ง คกก.ขำยทอดตลำดและ 
คกก.พำดูสภำพครุภณัฑ ์

จนท.พัสดุ ประกำศขำยทอดตลำด 
(ไม่น้อยกวำ่ 20 วัน ถัดจำกวันประกำศ) 

ด ำเนินกำรขำยทอดตลำด 

ผู้ชนะกำรประมลู ช ำระเงิน 

ณ งำนคลัง ข้อ 216  

จนท.พัสดุ ตัดจ ำหน่ำยออกจำกบญัชี
พร้อมรำยงำนให้ หน.ส่วนรำชกำรทรำบ 

หลักสตูร/โปรแกรม/คณะฯ จดัท ำบันทึกฯ  

ขอให้แทงจ ำหน่ำยพร้อมแต่งตั้งคณะกรรมกำรฯ 

จัดท ำโดย : นำงสุรัตนำ เพ็ญจ ำรัส คณะวิทยำศำสตร์และเทคโนโลยี 

5 สิงหำคม 2564 


