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คณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลย ี

29 กรกฎาคม 2564 
 

แนวปฏิบัติในการสงหนังสือทางระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส (E-document) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

หมายเหต ุ: หนังสือทุกฉบับตองเสนอคณบดีหรือผานคณบดี ยกเวน การสงเกรด รายงานการสอน และ

รายงานวิจัยของนักศึกษา 

อาจารย บุคลากร สรางเอกสารในระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส  

 (E-document) โดยแนบเอกสารเปน ไฟล PDF 

อาจารย บุคลากร ประจําหลักสูตรสง

หนังสือผานประธานหลักสูตรและประธาน

หลักสูตรเกษียนหนังสือและสงตอคณะ

วิทยาศาสตรและเทคโนโลย ี

 

อาจารย บุคลากร ไมประจําหลักสูตร 

สงหนังสือถึงคณะวิทยาศาสตรและ

เทคโนโลย ี

คณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี รับหนังสือ

สงตอใหหัวหนาสํานักงานคณบดี 

หัวหนาสํานักงานคณบดีเกษียนหนังสือ

และสงตอใหคณบดี 

คณบดีเกษียนหนังสือสงตอให 

คณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลย ี

คณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยีรับหนังสือ

และสงตอใหเจาของเอกสาร / มหาวิทยาลัย 

/หนวยงาน / งานตาง ๆ ตามที่คณบดี

เกษียน 


