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ค ำน ำ 
คู่มือการปฏิบัติงาน เรื่อง การปรับปรุงหลักสูตรเล็กน้อย (สมอ.08) เล่มนี้ เป็นเอกสารแสดง

เส้นทางเกี่ยวกับการปรับปรุงหลักสูตร กรณีการเปลี่ยนแปลงอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรและอาจารย์ประจ า
หลักสูตร ตั้งแต่เริ่มต้นจนจบกระบวนการ โดยระบุขั้นตอนการด าเนินการต่าง ๆ เพ่ือช่วยให้หน่วยงานมีคู่มือไว้
ใช้ในการปฏิบัติงาน และช่วยให้ผู้ปฏิบัติงานใหม่สามารถศึกษางานได้อย่างรวดเร็ว ท าให้งานของหน่วยงาน             
มีระบบและมีประสิทธิภาพมากขึ้นจากคู่มือปฏิบัติงานเล่มนี้ 

  ดังนั้น ฝ่ายวิชาการ คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีจึงไดจ้ัดท าคู่มือการปฏิบัติงาน เรื่อง การ
ปรับปรุงหลักสูตรเล็กน้อย (สมอ.08)กรณีการเปลี่ยนแปลงอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรและอาจารย์ประจ า
หลักสูตร ของคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  มหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา  เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานทราบขั้นตอน  
วิธีการปฏิบัติงาน  และเป็นแนวทางในการปฏิบัติงานส าหรับบุคลากรในหน่วยงานให้สามารถปฏิบัติงาน
ทดแทนกันได้  เพราะงานด้านหลักสูตร เป็นงานที่ต้องมีความละเอียด รอบคอบ และต้องมีความรู้กฎ ระเบียบ 
ข้อบังคับ ประกาศต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้องและเพ่ือเป็นแนวทางให้ผู้อื่นสามารถน าไปปฏิบัติงานได้บรรลุวัตถุประสงค์
อย่างมีประสิทธิภาพ 

        นางอมรรัตน์ ชูชื่น 
        นักวิชาการศึกษาช านาญการ 
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สำรบัญ 

   หน้ำ 
ค าน า   (1) 
สารบัญ   (2) 
สารบัญภาพ  (3) 
ขั้นตอนการปฏิบัติงานการปรับปรุงหลักสูตรเล็กน้อย (สมอ.08) 1 

 การปรับปรุงเล็กน้อย (สมอ.08) มีแนวปฏิบัติ 1 
 หลักเกณฑ์การเสนอหลักสูตรปรับปรุงเล็กน้อย 1 

นิยามศัพท์เฉพาะ 2 
แผนภูมิข้ันตอนการเสนอหลักสูตรปรับปรุงเล็กน้อย (สมอ.08) 4 

 ขั้นตอนที่ 1 คณะกรรมการบริหารหลักสูตรเสนอหลักสูตรปรับปรุงเล็กน้อย  
ตามฟอร์ม สมอ.08 
ขั้นตอนที่ 2 ด าเนินการน าเสนอหลักสูตรปรับปรุงเล็กน้อย ตามแบบฟอร์ม สมอ.

08  ต่อคณะกรรมการระดับคณะและระดับมหาวิทยาลัย 

5 
 
5 

 ขั้นตอนที่ 3 นักวิชาการศึกษาบันทึกข้อมูลรายละเอียดการปรับปรุงหลักสูตร 
(สมอ. 08) เข้าระบบพิจารณาความสอดคล้องของหลักสูตรระดับอุดมศึกษา 
Curriculum Online : CHECO 

6 
 

ภาคผนวก  19 
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สำรบัญภำพ 

 
ภำพ  หน้ำ 
3.1 เข้าระบบรับทราบหลักสูตร เว็บไซต์ส านักงานปลัดกระทรวงการ

อุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม 
6 

3.2 แสดงระบบการรับทราบหลักสูตรของส านักงานปลัดกระทรวงการ
อุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม         

7 

3.3 แสดงการเข้า Login เข้าสู่ระบบการรับทราบหลักสูตร 7 
3.4 แสดงการเพ่ิมข้อมูลลักสูตรที่ขอรับการพิจารณาความสอดคล้อง 8 
3.5 แสดงการระบุสถานภาพของหลักสูตร 9 
3.6 แสดงเลือกหลักสูตรที่ต้องการปรับปรุงแก้ไข 9 
3.7 แสดงการเลือกส่วนที่ 2 เพื่อคีย์ข้อมูลในข้อที่ 1.4 10 
3.8 แสดงการอัพโหลดไฟล์มติสภาเข้าสู่ระบบ 10 
3.9 แสดงการเลือกชื่ออาจารย์ที่ปรับใหม่ 11 
310 แสดงการระบุข้อมูลของอาจารย์ที่ปรับใหม่ 11 

3.10.1 แสดงข้อมูลของอาจารย์ที่ปรับใหม่ 12 
3.11 แสดงการยืนยันอาจารย์ประจ าหลักสูตร 10 
3.12  แสดงการกดบันทึกส่วนที่ 1.4 13 

3.12.1 แสดงการกดบันทึกส่วนที่ 1.5 12 
3.12.2 ภาพแสดงการบันทึกข้อมูลเสร็จสิ้นในส่วนที่ 2 14 
3.13 แสดงการบันทึกข้อมูลในส่วนที่ 3 คุณสมบัติของผู้เรียน 14 

3.13.1 แสดงการแนบไฟล์ สมอ.08 และการบันทึกข้อมูลข้อที่ 1.10 15 
3.14 แสดงการบันทึกข้อมูลเสร็จสิ้นในส่วนที่ 3 15 
3.15 แสดงการส่งหลักสูตรปรับปรุงที่กรอกแล้ว 16 
3.16 แสดงผลการบันทึกข้อมูล 16 
3.17 แสดงการกดยืนยันการด าเนินการ 17 
3.18 แสดงการด าเนินการเรียบร้อยแล้ว 18 
3.19 แสดงสถานะการส่ง 19 

 



ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
การปรับปรุงหลักสูตรเล็กน้อย (สมอ.08) 

กรณีการเปลี่ยนแปลงอาจารย์ผู้รับผิดขอบหลักสูตรและอาจารย์ประจ าหลักสูตร 
 

 หลักสูตรปรับปรุงเล็กน้อย หมายถึง หลักสูตรที่เป็นการปรับปรุงในระดับรายวิชา อาทิ การเปลี่ยนชื่อ
รายวิชา การเปลี่ยนรหัสวิชา การเพ่ิมรายวิชาเลือก และการเปลี่ยนค าอธิบายรายวิชา (ท าได้ภายใต้โครงสร้าง
เดิม) โดยไม่กระทบโครงสร้างหลักสูตรและเนื้อหาสาระในหมวดวิชาเฉพาะ (ส านักมาตรฐานและประเมินผล
อุดมศึกษา, 2553) การเปลี่ยนอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรและอาจารย์ประจ าหลักสูตร 

 การปรับปรุงหลักสตูรเล็กน้อย (สมอ.08) มีแนวปฏิบัติดังนี้ 
1. หลักสูตรปรับปรุง (สมอ.08) ที่ต้องส่งให้ส านักงานปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัย

และนวัตกรรมรับทราบ/พิจารณาความสอดคล้อง การให้ความเห็นขอบของสภามหาวิทยาลัย คือ หลักสูตร
ปรับปรุง (สมอ.08) การเปลี่ยนแปลงอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรและอาจารย์ประจ าหลักสูตร    
  2. หลักสูตรปรับปรุง (สมอ.08) ที่ไม่ต้องส่งให้ส านักงานปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ 
วิจัยและนวัตกรรม รับทราบ/พิจารณาความสอดคล้อง การให้ความเห็นชอบของสภามหาวิทยาลัย ได้แก่ 
หลักสูตรปรับปรุงเล็กน้อยที่เป็นการปรับปรุงระดับรายวิชา เช่น การเปลี่ยนชื่อรายวิชา การเปลี่ยนรหัสวิชา 
การเพ่ิมรายวิชาเลือก และการปรับค าอธิบายรายวิชา โดยไม่กระทบโครงสร้างและเนื้อหาสาระในหมวดวิชา
เฉพาะของหลักสูตร 
   3. สามารถด าเนินการได้หลังจากส านักงานปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและ
นวัตกรรม ได้รับทราบรายละเอียดของหลักสูตร (มคอ.2 เดิมหรือ SK-OBE2) ผ่านระบบพิจารณาความ
สอดคล้องของหลักสูตร (CHE Curriculum Online : CHECO) เรียบร้อยแล้ว 
  4. ในกรณีที่คณะ/หลักสูตร ได้ด าเนินการเสนอการปรับปรุงเล็กน้อย (สมอ.08) และได้อนุมัติจากสภา
มหาวิทยาลัยแล้ว หลักสูตรดังกล่าว (สมอ.08) ต้องได้รับทราบจากส านักปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา 
วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรมก่อน จึงจะสามารถด าเนินการปรับปรุงเล็กน้อยครั้งต่อไปได้ 
  5. เอกสารที่เกี่ยวข้อง ได้แก่ แบบการปรับปรุงหลักสูตรเล็กน้อย (สมอ.08) กรณีที่มีการปรับปรุงแก้ไข
หลักสูตรมาแล้ว ให้แนบเอกสารปรับปรุงหลักสูตรเล็กน้อย (สมอ.08) ฉบับปรับปรุงสุดท้ายที่ส านักงาน
ปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม รับทราบมาพร้อมกับฉบับปัจจุบันด้วย 

หลักเกณฑ์การเสนอหลักสูตรปรับปรุงเล็กน้อย (ภายใต้โครงสร้างเดิม) 
1.  ปรับปรุงระดับรายวิชา 

1) การเปลี่ยนชื่อรายวิชา  
- ชื่อรายวิชาใหม่  

2) การเปลี่ยนรหัสวิชา  
- รหัสวิชาใหม่ กรณีรหัสวิชาซ้ า หรือ อ้างในหลักสูตรไม่ตรงกัน 

3) การเพ่ิมรายวิชาเลือก  
- เพ่ิมรหัสวิชาใหม่ที่ไม่ซ้ า  
- ค าอธิบายรายวิชา  
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- Curriculum Mappingใหม ่
4) การเปลี่ยนค าอธิบายรายวิชา  

- รหัสวิชาเดิม  
- ค าอธิบายรายวิชาใหม่  
- (ถ้ามี) Curriculum Mapping ใหม ่

5) การเพ่ิมเติมและเปลี่ยน Curriculum Mapping  
- ไม่ใส่จุดด า -จุดขาว ว่างเว้นไว้ 

 

2. การเปลี่ยนแปลงอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร และอาจารย์ประจ าหลักสูตร (ประกาศคณะกรรมการ
มาตรฐานการอุดมศึกษา พ.ศ.2565 เรื่องเกณฑ์มาตรฐานหลักสูตรระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2565) 

1.1 เรียงล าดับใหม่ กรณี คุณวุฒิอาจารย์ 2-3 คนแรก ไม่ตรงกับคุณวุฒิสาขาท่ีเปิดสอน  
       หลักสูตรระดับปริญญาตรี (อาจารย์ประจ าเกินกว่า 1 หลักสูตรในเวลาเดียวกันไม่ได้) 

- ยึดคุณวุฒิระดับปริญญาโทเป็นหลัก หรือ ต าแหน่งผลงานวิชาการ ผู้ช่วยศาสตราจารย์ 
ในสาขานั้น อย่างน้อย 2 คน 

- คุณวุฒิระดับปริญญาตรี ตรงสาขาหรือสัมพันธ์ 
   หลักสูตรระดับปริญญาโท (อาจารย์ประจ าเกินกว่า 1 หลักสูตรในเวลาเดียวกันไม่ได้             
นอกจากหลักสูตรโท-เอก สัมพันธ์กัน ได้ 2 หลักสูตร) 

- ยึดคุณวุฒิระดับปริญญาเอกเป็นหลัก  หรือ ต าแหน่งผลงานวิชาการ รองศาสตราจารย์ 
ในสาขานั้นหรือสัมพันธ์ ไม่น้อยกว่า 3 คน 

- คุณวุฒิระดับปริญญาโท ตรงสาขาหรือสัมพันธ์ 
   หลักสูตรระดับปริญญาเอก (อาจารย์ประจ าเกินกว่า 1 หลักสูตรในเวลาเดียวกันไม่ได้  
          นอกจากหลักสูตรโท-เอก สัมพันธ์กัน ได้ 2 หลักสูตร) 

- ยึดคุณวุฒิระดับปริญญาเอกเป็นหลัก หรือ ต าแหน่งผลงานวิชาการศาสตราจารย์ ใน
สาขานั้นหรือสัมพันธ์ ไม่น้อยกว่า 3 คน 

- ต าแหน่งผลงานวิชาการ ศ. ตรงหลักสูตร 
    - คุณวุฒิระดับปริญญาโท ตรงสาขาหรือสัมพันธ์ 

1.2 กรณี เกษียณอายุ หรือ ลาศึกษาต่อ หรือ ลาออก  
1.3 คุณวุฒิระดับปริญญาตรี  
1.4 ไม่มีสัญญาจ้าง 

 

นิยามศัพท์เฉพาะ 
 “เกณฑ์มาตรฐานหลักสูตรระดับอุดมศึกษา พ.ศ.2565” หมายถึง ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ 
เรื่อง เกณฑ์มาตรฐานหลักสูตรระดับปริญญาตรี พ.ศ.2565  
 “อาจารย์ประจ าหลักสูตร” หมายถึง อาจารย์ประจ าที่มีคุณวุฒิตรงหรือสัมพันธ์กับสาขาวิชาของ
หลักสูตรที่เปิดสอน ซึ่งมีหน้าที่สอนและค้นคว้าวิจัยในสาขาวิชาดังกล่าว ทั้งนี้ สามารถเป็นอาจารย์ประจ า
หลักสูตรหลายหลักสูตรได้ในเวลาเดียวกัน แต่ต้องเป็นหลักสูตรที่อาจารย์ผู้นั้นมีคุณวุฒิตรงหรือสัมพันธ์กับ
สาขาวิชาของหลักสูตร 
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  “อาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร” หมายถึง อาจารย์ประจ าหลักสูตรที่มีภาระหน้าที่ในการบริหารและ
พัฒนาหลักสูตรและการเรียนการสอน ตั้งแต่การวางแผน การควบคุมคุณภาพ การติดตามประเมินผลและการ
พัฒนาหลักสูตร อาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรต้องอยู่ประจ าหลักสูตรนั้นตลอดระยะเวลาที่จัดการศึกษา โดยจะ
เป็นอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรเกินกว่า 1 หลักสูตรในเวลาเดียวกันไม่ได้ยกเว้น พหุวิทยาการหรือสห
วิทยาการ ให้เป็นอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรได้อีกหนึ่งหลักสูตรและอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรสามารถซ้ า
ได้ไม่เกิน 1 คน 
 “คณะกรรมการปรับปรุงหลักสูตร” หมายถึง ผู้ที่ด าเนินการจัดท าและปรับปรุงหลักสูตรให้เป็นไปตาม
ระเบียบ ข้อบังคับ หลักเกณฑ์ และข้อก าหนดที่เกี่ยวข้อง เพ่ือให้ได้หลักสูตรที่มีคุณภาพและประสิทธิภาพตาม
เป้าหมายที่ก าหนด   
 “คณะกรรมการบริหารวิชาการคณะ” หมายถึง คณะกรรมการบริหารวิชาการคณะมนุษยศาสตร์และ
สังคมศาสตร์ มหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา 
  “คณะกรรมการประจ าคณะ” หมายถึง คณะกรรมการประจ าคณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ 
มหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา 
 “คณะกรรมการบริหารวิชาการมหาวิทยาลัย” หมายถึง คณะกรรมการบริหารวิชาการมหาวิทยาลัย

ราชภัฏสงขลา 
  “สภาวิชาการ” หมายถึง สภาวิชาการมหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา 
 “สภามหาวิทยาลัย” หมายถึง สภามหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา 
 “นักวิชาการศึกษา” หมายถึง ผู้ที่ท าหน้าที่ประสานงาน แนะน าขั้นตอน รูปแบบ และกระบวนการ

ต่าง ๆ ในการด าเนินการปรับปรุงหลักสูตร ให้แก่คณะกรรมการปรับปรุงหลักสูตร เพ่ือให้การด าเนินการ
ปรับปรุงหลักสูตรเป็นไปตามประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง แนวทางการบริหารเกณฑ์มาตรฐานหลักสูตร 
ระดับอุดมศึกษา พ.ศ.2558  
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แผนภูมิขั้นตอนการเสนอหลักสูตรปรับปรุงเล็กน้อย (สมอ.08) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

หลักสูตร 

 เร่ิมต้น 

 สิ้นสุด 

หลักสูตร ปรับปรุง/แก้ไข 

เห็นชอบ 

ไม่เห็นชอบ คณะกรรมการ 
บริหารวิชาการคณะ 

หลักสูตร ปรับปรุง/แก้ไข 

เห็นชอบ 

ไม่เห็นชอบ คณะกรรมการ 
ประจ าคณะ 

หลักสูตร ปรับปรุง/แก้ไข 

เห็นชอบ 

ไม่เห็นชอบ  

หลักสูตร ปรับปรุง/แก้ไข 

เห็นชอบ 

ไม่เห็นชอบ 
สภาวิชาการ 

เห็นชอบ 

ไม่เห็นชอบ 
สภามหาวิทยาลัย 

บันทึกข้อมูลหลกัสูตรเข้าสู่ระบบ CHECO 
เข้าสู่ระบบ  

ภายใน 7 วัน 

มีข้อเสนอแนะ/ปรับปรุง/
แก้ไข  

รับทราบ ภายใน 30 วัน 

ส านักงานปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา 
วิทยาศาสตร์ วิจยัและนวัตกรรม  

(อว.) 
 

มหาวิทยาลัย 

คณะกรรมการบริหาร
หลักสูตรเสนอหลักสูตร

เล็กน้อย (สมอ.08) 

คณะกรรมการ 
บริหารวิชาการมหาวิทยาลัย 
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ขั้นตอนที่ 1  คณะกรรมการบริหารหลักสูตรเสนอหลักสูตรปรับปรุงเล็กน้อย ตามแบบฟอร์ม สมอ.08  
 1.1 คณะกรรมการบริหารหลักสูตรจัดท าเอกสารการปรับปรุงหลักสูตรเล็กน้อย สมอ.08 ให้แก่
นักวิชาการศึกษาเพ่ือด าเนินการเข้าท่ีประชุมคณะกรรมการบริหารวิชาการคณะ   
 1.2 นักวิชาการศึกษาด าเนินการตรวจสอบเอกสารการปรับปรุงเล็กน้อย สมอ.08 โดยน าข้อมูล
เดิมจากรายละเอียดของหลักสูตร มคอ.2 เพ่ือให้ได้ข้อมูลที่ถูกต้องครบถ้วน  
 

ขั้นตอนที่ 2  ด าเนินการน าเสนอหลักสูตรปรับปรุงเล็กน้อย ตามแบบฟอร์ม สมอ.08 ต่อคณะกรรมการ
 ระดับคณะและระดับมหาวิทยาลัย 
 2.1 นักวิชาการศึกษาจัดวาระการประชุมคณะกรรมการบริหารวิชการคณะเพ่ือพิจารณาการ
ปรับปรุงหลักสูตรเล็กน้อย สมอ.08  
 2.2  นักวิชาการศึกษาแจ้งวัน เวลา ในการน าเสนอการปรับปรุงหลักสูตรเล็กน้อย สมอ.08 ต่อ
คณะกรรมการบริหารหลักสูตร เพ่ือเตรียมข้อมูลในการน าเสนอต่อที่ประชุมคณะกรรมการบริหารวิชาการคณะ 
 2.3  นักวิชาการศึกษาเข้าร่วมรับฟัง ข้อเสนอแนะของคณะกรรมการบริหารวิชาการคณะ                 
เพ่ือสรุปประเด็นให้คณะกรรมการบริหารหลักสูตรได้น าไปพิจารณาแก้ไขในล าดับต่อไป 
 2.4 คณะกรรมการบริหารหลักสูตรด าเนินการแก้ไขเอกสารการปรับปรุงหลักสูตรเล็กน้อย สมอ.
08 (หากมี) เพ่ือน าเสนอเข้าท่ีประชุมคณะกรรมการประจ าคณะในล าดับต่อไป 
 2.5  นักวิชาการศึกษาประสานกับเจ้าหน้าที่เลขานุการคณะ เพ่ือน าเสนอเอกสารการปรับปรุง
หลักสูตรเล็กน้อย สมอ.08 ต่อที่ประชุมคณะกรรรมการประจ าคณะ  
 2.6 นักวิชาการศึกษาเข้าร่วมรับฟัง ข้อเสนอแนะของคณะกรรมการประจ าคณะ เพ่ือสรุป
ประเด็นให้คณะกรรมการบริหารหลักสูตรได้น าไปพิจารณาแก้ไขในล าดับต่อไป 
 2.7 คณะกรรมการบริหารหลักสูตรด าเนินการแก้ไขเอกสารการปรับปรุงหลักสูตรเล็กน้อย              
สมอ.08 (หากมี) เพ่ือน าเสนอเข้าที่ประชุมคณะกรรมการบริหารวิชาการมหาวิทยาลัยในล าดับต่อไป 
 2.8 นักวิชาการศึกษาจัดท าบันทึกข้อความไปยังส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนเพ่ือ
น าเสนอเอกสารปรับปรุงหลักสูตรเล็กน้อย สมอ.08 ต่อที่ประชุมคณะกรรมการบริหารวิชาการมหาวิทยาลัย 
โดยมีเอกสารรายละเอียดการปรับปรุงหลักสูตรเล็กน้อย สมอ.08 และรายงานการประชุมของคณะกรรมการ
ประจ าคณะ 
 2.9 ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนพิจารณาความถูกต้อง ครบถ้วนของเอกสาร                
การปรับปรุงหลักสูตรเล็กน้อย สมอ.08 และประสานงานกับคณะกรรมการบริหารหลักสูตร เพ่ือเตรียมน าเสนอ
หลักสูตรต่อคณะกรรมการระดับมหาวิทยาลัย 3 ชุด คือ คณะกรรมการบริหารวิชาการมหาวิทยาลัย                 
สภาวิชาการมหาวิทยาลัย และสภามหาวิทยาลัย ตามล าดับ และแก้ไขเอกสารการปรับปรุงหลักสูตรเล็กน้อย 
สมอ.08 ให้เป็นไปตามมติคณะกรรมการก่อนเสนอพิจารณาครั้งต่อไป 
 2.10 คณะกรรมการบริหารหลักสูตรปรับปรุงแก้ไขให้เป็นไปตามมติของสภามหาวิทยาลัย                  
ในเอกสารปรับปรุงหลักสูตรเล็กน้อย สมอ.08 และด าเนินการส่งเอกสารให้นักวิชาการศึกษาเพ่ือตรวจสอบ
ความถูกต้อง 
 2.11 นักวิชาการศึกษาจัดท าเอกสารการปรับปรุงหลักสูตรเล็กน้อย สมอ.08 ฉบับสมบูรณ์ ส่งไป
ยังส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน จ านวน 1 ฉบับ เพ่ือให้อธิการลงนาม 
 2.12 เจ้าหน้าที่ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนด าเนินการส่งเอกสารการปรับปรุงหลักสูตร
เล็กน้อย สมอ.08 ฉบับอธิการลงนามพร้อมมีตราประทับมหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา  รายงานการประชุมสภา
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มหาวิทยาลัย  และมติสภามหาวิทยาลัย ให้แก่นักวิชาการศึกษาเพ่ือด าเนินการอัพโหลดเอกสารดังกล่าว เข้า
ระบบพิจารณาความสอดคล้องของหลักสูตรระดับอุดมศึกษา Curriculum Online : CHECO) ส านักงาน
ปลัดกระทรวงอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม 
 

 ขั้นตอนที่ 3 นักวิชาการศึกษาบันทึกข้อมูลรายละเอียดการปรับปรุงหลักสูตร (สมอ.08)                
เข้าระบบพิจารณาความสอดคล้องของหลักสูตรระดับอุดมศึกษา Curriculum Online : CHECO 
   นักวิชาการศึกษาน าข้อมูลรายละเอียดของเอกสารการปรับปรุงหลักสูตรเล็กน้อย (สมอ.08)                  
ที่ผ่านการอนุมัติ/เห็นชอบจากสภามหาวิทยาลัย เข้าระบบพิจารณาความสอดคล้องของหลักสูตร
ระดับอุดมศึกษา Curriculum Online : CHECO) สิ่งที่ต้องเตรียมในการกรอกข้อมูลหลักสูตรระบบพิจารณา
ความสอดคล้องของหลักสูตรระดับอุดมศึกษา Curriculum Online : CHECO) คือ 1. รายงานการประชุมที่มติ
เห็นชอบการปรับปรุงแก้ไขหลักสูตร ในรูปแบบไฟล์ PDF 2. มติสภามหาวิทยาลัยที่มีมติเห็นชอบการปรับปรุง
แก้ไขหลักสูตรในรูปแบบไฟล์ PDF และ 3. รายละเอียดของเอกสารการปรับปรุงแก้ไขหลักสูตร (สมอ.08) ใน
รูปแบบไฟล์ PDF และไฟล์ WORD  พร้อมทั้งตรวจสอบความถูกต้องลงในระบบสารสนเทศการรับทราบ
หลักสูตรของส านักงานปลัดกระทรวงอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม ตามข้ันตอนดังนี้ 
 

  3.1 เข้าระบบรับทราบหลักสูตร เว็บไซต์ส านักงานปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัย
และนวัตกรรม https://www.ops.go.th/th/service/mua-heservice/item/6245-CHECO  แล้วไปยัง
ระบบพิจารณาความสอดคล้องของหลักสูตรระดับอุดมศึกษา (CHECO) ดังภาพที่ 3.1     
  
 
      
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  ภาพที่ 3.1 แสดงการเข้าเว็บไซต์ระบบรับทราบหลักสูตร 
 

 

ภาพที่ 3.1 เข้าระบบรับทราบหลักสูตร เว็บไซต์ส านักงานปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและ
นวัตกรรม 

 
 
 
 

1. เข้าเว็บไซต์ https://www.ops.go.th/th/service/mua-heservice/item/6245-CHECO  
heservice/item/6245-CHECO  https://www.ops.go.th/th/service/mua-
heservice/item/6245-CHECO   

2. กดคลิกเพื่อเข้าระบบรับทราบหลักสตูร 
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  3.2 เมื่อเข้าระบบรับทราบหลักสูตรแล้ว จะปรากฏหน้าจอ ดังภาพที่ 3.2 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  ภาพที่ 3.2  แสดงระบบการรับทราบหลักสูตรของส านักงานปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา  
           วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม 
 

 3.3 การเข้า Login สู่ระบบการรับทราบหลักสูตร เลือกเมนูเข้าสู่ระบบทางด้านขวากรอกข้อมูลดังนี้ 
  1. ประเภท    เลือก   “มหาวิทยาลัยราชภัฏ”  
  2. หน่วยงาน   เลือก  “มหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา” 
  3. User Name   ใส่   username ที่ได้รับ 
  4. Password   ใส่  password ที่ได้รับ  
  5. กดปุ่ม Login ดังภาพที่ 3.3   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   ภาพที่ 3.3  แสดงการเข้า Login เข้าสู่ระบบการรับทราบหลักสูตร 
 

1. เลือกมหาวิทยาลัยราชภัฏ 

2. เลือกมหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา 

3. ใส่ username ที่ได้รับ 

4. ใส่ password ที่ได้รับ 



8 
 

 

 เมื่อ Login เข้าสู่ระบบ จะแสดงรายชื่อหลักสูตรในคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีและสถานะการ
ด าเนินการในหัวข้อต่าง ๆ โดยระบบแบ่งเป็น 3 ส่วนดังนี้ 

 
ส่วนที่ 1 ข้อมูลทั่วไป ส่วนที่ 2 ข้อมูลอาจารย์ ส่วนที่ 3 คุณสมบัติผู้เรียน 

1.1 สถานภาพหลักสูตร 
1.2 ชื่อปริญญาและสาขาวิชา 
1.3 โครงสร้างหลักสูตร 
 
 

1.4 อาจารย์ประจ าหลักสูตร 
1.5 ระบบจัดการศึกษา 
 

1.6 ผลการพัฒนาการเรียนรู้แต่ละด้าน 
1.7 คุณสมบัติผู้เรียน 
1.8 จ านวนนักศึกษา 
1.9 เกณฑ์การส าเร็จการศึกษาตามหลักสูตร 
1.10 แนบไฟล์ 

 

 3.4  คลิกเลือกเมนู “เพ่ิมหลักสูตรที่ขอรับการพิจารณาความสอดคล้อง” ดังภาพที่ 3.4 

 

ภาพที่ 3.4 แสดงการเพิ่มข้อมูลลักสูตรที่ขอรับการพิจารณาความสอดคล้อง 

คลิกเพิ่มหลักสตูรที่ขอรับการพิจารณาความสอดคล้อง 
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  3.5  คลิกเลือกเมนู “หลักสูตรปรับปรุง” แล้วกดเลือกปีท่ีใช้เป็นเกณฑ์ในการประเมินหลักสูตร และ
เลือกรูปแบบการปรับปรุงเป็นหลักสูตรปรับปรุงเล็กน้อย ดังภาพที่ 3.5

 

ภาพที่ 3.5 แสดงการระบุสถานภาพของหลักสูตร 

 

3.6 เลือกหลักสูตรที่ต้องการปรับปรุงแก้ไข และกด “คลิกเพ่ือเลือก” ที่มีแถบสีเหลือง  ดังภาพที่ 3.6  
  

 

 

 

 

 

 

3.6 แสดงเลือกหลักสูตรที่ต้องการปรับปรุงแก้ไข 

 3.7 ระบบจะน าไปสู่หน้าหลักเพ่ือแสดงภาพการบันทึกข้อมูล โดยส่วนที่ 1 จะปรากฏเปอร์เซ็นต์เป็น 
100% ซึ่งแสดงว่า การคีย์ข้อมูลในส่วนที่ 1 เสร็จสิ้นสมบูรณ์  จากนั้นให้ด าเนินการในส่วนที่ 2 โดยการคลิก
เลือก ค าว่า “แก้ไข” เพ่ือคีย์ข้อมูลในส่วนของข้อ 1.4 อาจารย์ประจ าหลักสูตร  ดังภาพที่ 3.7 

   

 

1. คลิกเลือกหลักสตูร
ปรับปรุง 

2. คลิกเพื่อเลือก 

2. คลิกเลือกเกณฑ์ปี  

 

3. คลิกเลือกปรบัปรุงหลักสูตรเล็กน้อย 

1. ใส่ชื่อหลักสูตรที่ต้องการปรับปรุง 



10 
 

 

 

ภาพที่ 3.7 แสดงการเลือกส่วนที่ 2 เพื่อคีย์ข้อมูลในข้อที่ 1.4 

  3.8  ระบุข้อมูลภาคการศึกษาที่จะเริ่มใช้กับนักศึกษาในการปรับปรุงแก้ไขหลักสูตรในครั้งนี้ กดคลิก 
“เลือกไฟล์” มติสภาที่เป็นไฟล์ pdf และรายงานการประชุมสภามหาวิทยาลัย และกดคลิก “upload เอกสาร” 
แถบสีเหลือง เพ่ืออัพโหลดไฟล์มติสภาเข้าสู่ระบบ ดังภาพที่ 3.8 

ภาพที่ 3.8 แสดงการอัพโหลดไฟล์มติสภาเข้าสู่ระบบ 

  

คลิกเลือกแก้ไข 

คลิก 

คลิก 

1. คลิกเลือกไฟล์มติ
สภา 2. คลิก Upload เอกสาร

แนบ 
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 3.9 ระข้อมูลในข้อ 1.4.2 อาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร โดยเลือกชื่ออาจารย์ที่ปรับแก้ไขใหม่ แล้วกด 
“ยืนยันการเลือกอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร” หรือยืนยันการเลือกอาจารย์ประจ าหลักสูตร ดังภาพที่ 3.9 

ภาพที่ 3.9 แสดงการเลือกชื่ออาจารย์ที่ปรับใหม่ 

 

 3.10 คลิกเลือก More Info เพ่ือกรอกข้อมูลของอาจารย์ที่ปรับใหม่ เช่น ระดับการศึกษา ปี พ.ศ.                
ที่จบ สถาบันการศึกษาที่จบ และข้อมูลผลงานทางวิชาการท่ีมีอายุเกิน 5 ปี  ดังภาพที่ 3.10 และ 3.10.1 
และด าเนินการลบข้อมูลอาจารย์เดิมออกจากระบบโดยการคลิกท่ีเครื่องหมาย  

 

 

ภาพที่ 3.10 แสดงการระบุข้อมูลของอาจารย์ที่ปรับใหม่ 

2. คลิกยืนยันการเลือก 

1. คลิกเลือกช่ืออาจารย ์

1. คลิก More 
Info 

2. คลิกเพื่อลบข้อมลู 
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ภาพที่ 3.10.1 แสดงข้อมูลของอาจารย์ที่ปรับใหม่ 

 

 3.11 คลิกเลือก “update ข้อมูลจาก More Info” แถบสีส้ม และเลือกยืนยันอาจารย์ประจ าหลักสูตร
แถบสีเหลือง ดังภาพที่ 3.11  

 

 

  

 

 

 

 

 

ภาพที่ 3.11 แสดงการยืนยันอาจารย์ประจ าหลักสูตร 

 

 

 

1. คลิก update 
ข้อมูลจาก More 

Info 

2. คลิกเลือกยืนยันอาจารยป์ระจ าหลักสตูร 
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 3.12 คลิกเลือกบันทึกส่วนที่ 1.4 และ 1.5  ดังภาพที่ 3.12 และ3.12.1 จากนั้นระบบจะปรากฏแถบ
ข้อความ “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” ให้กด ตกลง  ดังภาพที่ 3.12.2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 3.12 แสดงการกดบันทึกส่วนที่ 1.4 

 

ภาพที่ 3.12.1 แสดงการกดบันทึกส่วนที่ 1.5 

 

คลิกเลือกบันทึกส่วนท่ี 1.4 

คลิกเลือกบันทึกส่วนท่ี 1.5 
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ภาพที่ 3.12.2  ภาพแสดงการบันทึกข้อมูลเสร็จสิ้นในส่วนที่ 2 

 3.13 บันทึกข้อมูลในส่วนที่ 3 คุณสมบัติของผู้เรียน ดังภาพที่ 3.13  โดยให้เลื่อนไปที่ข้อ 1.10                  
เพ่ือแนบไฟล์ สมอ.08 แล้วกด upload แถบสีเหลือง จากนั้นกดบันทึกที่ข้อ 1.10 ดังภาพที่ 3.13.1  

 

ภาพที่ 3.13 แสดงการบันทึกข้อมูลในส่วนที่ 3 คุณสมบัติของผู้เรียน 

 

คลิกตกลง 
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ภาพที่ 3.13.1 แสดงการแนบไฟล์ สมอ.08 และการบันทึกข้อมูลข้อที่ 1.10 

 3.14 เมื่อกดบันทึก 1.10 แล้ว ระบบจะปรากฏบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้กด ตกลง ดังภาพที่ 3.14 

 

ภาพที่ 3.14 แสดงการบันทึกข้อมูลเสร็จสิ้นในส่วนที่ 3 

 

 

 

 

 

3. คลิกบันทึกส่วนท่ี 
1.10 

2. คลิก Upload 

คลิกตกลง 

1. คลิกเลือกไฟล์ สมอ.08 
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 3.15 ระบบจะกลับไปยังหน้าหลัก ซี่งแสดงข้อมูล ส่วนที่ 1 ส่วนที่ 2 และส่วนที่ 3 โดยทั้ง 3 ส่วนนี้ต้อง
เป็น 100% เท่านั้น จึงจะด าเนินการในล าดับต่อไป และด าเนินการกด “ส่ง” เพ่ือให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบใน
ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนด าเนินการตรวจสอบความถูกต้อง ดังภาพที่ 13.5 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 3.15 แสดงการส่งหลักสูตรปรับปรุงที่กรอกแล้ว 

 3.16 เมื่อกดส่ง ระบบจะปรากฏข้อมูลขั้นตอนทั้งหมด 10 ขั้นตอนที่ได้ท าการบันทึกข้อมูล โดยจะ
ปรากฎตารางสถานะการกรอกข้อมูล สถานะการรับทราบ และสีสถานะการรับทราบ (หากสีวงกลมเป็น                     
สีเหลือง หมายถึง การรอการพิจารณา หากได้รับการรับทราบแล้ววงกลมจะกลายเป็นสีเขียว) จากนั้นให้กด 
ส่งไปยังผู้บริหารหน่วยงานระดับมหาวิทยาลัย และกดยืนยันการส่งแถบสีเขียว ดังภาพที่ 3.16 

  

ภาพที่ 3.16 แสดงผลการบันทึกข้อมูล 

 

1. ต้องแสดงผล 100% ทั้ง 3 
ส่วน 

2. คลิกเพื่อส่ง 

1. คลิกเพื่อยันยัน 

2. คลิกยืนยันการส่ง 
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3.17 เมื่อกดยืนยันการส่ง ระบบจะปรากฏ “ยืนยันการด าเนินการ” ให้กดตกลง ดังภาพที่ 3.17 

 

ภาพที่ 3.17 แสดงการกดยืนยันการด าเนินการ 

 3.18 เมื่อกดยืนยันการด าเนินการ ระบบจะปรากฏด าเนินการเรียบร้อยแล้ว ให้กดตกลง 

ภาพที่ 3.18 แสดงการด าเนินการเรียบร้อยแล้ว 

 

คลิกตกลง 

คลิกตกลง 
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 3.19 เมื่อกดด าเนินการเรียบร้อยแล้ว ระบบจะกลับมายังหน้าหลัก เพ่ือแสดงสถานะการส่ง               
ดังภาพที่ 3.19  

ภาพที่ 3.19 แสดงสถานะการส่ง 
 
ความหมายของสถานการส่ง ดังนี้ 
W=รอส่ง       
W1=ส่งไประดับมหาวิทยาลัย 
S/ครั้งที่(Date) = ส่งไป สปอว.แล้ว (เมื่อวันที่)    
E/ครั้งที่(date) =ส่งให้มหาวิทยาลัยแก้ไข 
A1/ครั้งท่ี(date)=หัวหน้าฝ่าย (ตรวจสอบ)     
A2/ครั้งท่ี(date)=ผู้อ านวยการกลุ่ม (ตรวจสอบ) 
A3/ครั้งท่ี(date)=ผู้อ านวยการส านัก/กอง (ตรวจสอบ)   
A4/ครั้งท่ี(date)=ปลัดกระทรวงฯ (ตรวจสอบ) 
P(date)=พิจารณาความสอดคล้องและออกรหัสหลักสูตรเรียบร้อยแล้ว 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สถานะการส่ง 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



1. ตัวอย่างการบันทึก สมอ.08 



 



 

 

 

 

 

 

 



 



 

 



2. ตัวอยางการปรับปรุงหลักสูตรเล็กนอย

กรณีการเปลี่ยนแปลงอาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตรและอาจารยประจําหลักสูตร
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