
แนวปฏิบัติในการส่งผลการเรียน ภาคเรียนที่ 2/2563 

อาจารย์ผู้สอนส่งผลการเรียน* 
ในระบบบริการการศึกษา โดยระบุชื่อผู้สอนต่อท้าย  
เช่น 63_1_C_4453217_59_G_01_สุชีวรรณ.pdf

คณะกรรมการประจำหลักสูตรพิจารณา 
ทวนสอบผลการเรียน

อาจารย์ผู้สอนนำผลการเรียนที่ผ่านการทวนสอบ
แล้ว ส่งผ่านระบบ e-document โดยให้เลือกส่ง

ในประธานหลักสูตรของแต่หลักสูตร

ผลการเรียนที่ผ่านการพิจารณาจาก กช. คณะ แล้วส่งเข้าระบบ  
e-document ของหัวหน้างานสนับสนุนพันธกิจฯ  

เพื่อรวบรวมและส่งต่อผลการเรียนทั้งหมดที่ผ่านการอนุมัติแล้ว ใน
คราวเดียวกันทั้งคณะ ส่งไปยังสำนักส่งเสริมวิชาการและงาน

ทะเบียน ภายในวันมหาวิทยาลัยกำหนด

ประธานหลักสูตรพิจารณาความถูกต้อง  พร้อม
บันทึกสรุปผลการเรียนแต่ละวิชาลงในแบบฟอร์ม 

Google sheet ที่ทางคณะได้แชร์ไดร์ฟไว้ให้

ประธานหลักสูตรส่งต่อผลการเรียนให้รองวิชา
การฯ เพื่อรวบรวมนำเข้าที่ประชุม กช.คณะ

กช.คณะ ประชุมพิจารณาและอนุมัติผลการเรียน

หมายเหตุ: *ให้อาจารย์ดาวโหลดผลการเรียนในระบบบริการศึกษา จากนั้น Rename ไฟลท์ี่ดาวโหลดมาโดยเพิ่ม “_” ตามด้วย “ชื่ออาจารย์ผูส้อน” 
ไว้ด้านหลัง เช่น ผลการเรียนของ ดร. สุชีวรรณ เมื่อดาวโหลดในวิชามลพิษทางอากาศ ได้ไฟล์ “63_1_C_4453217_59_G_01.pdf”  
หลังจากนั้น Rename ใหม่ เป็น “63_1_C_4453217_59_G_01_สุชีวรรณ.pdf”


