2

หนังสือขออนุมัติจัดซื้อจัดจ้าง
วัน..............เดือน...................................พ.ศ.................

เรียน     คณบดีคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี
ข้าพเจ้า...........................................สังกัดหลักสูตร.................................................................................................
มีความประสงค์...................................เพื่อใช้ในราชการ........................................................................................................เหตุผลความจำเป็น................................................................................................................................................................
โดยใช้วิธีการพิจารณาราคา    (ราคารวม   (ราคาต่อรายการ   (ราคาต่อหน่วย   ดังรายการต่อไปนี้
	ลำดับที่
	รายการ
	จำนวน
	หน่วยนับ
	หน่วยละ
	รวมเงิน
	ขึ้นทะเบียน SMEs

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	

	รวมเป็นเงินจำนวน  
ตัวอักษร (....................................................................................................)
	
	


โดยเบิกจ่ายจากแหล่งเงิน (งบประมาณแผ่นดิน(บ.กศ.    (กศ.บป.   (อื่นๆ ระบุ...........................
ตามแผนงาน.........................................................................................................................................................................ผลผลิต..................................................................................................................................................................................กิจกรรม............................................................................งาน...............................................................................................
โครงการ................................................................................................................................................................................
รหัสงบประมาณตามระบบ GFMIS.................................................งบ..............................................หมวด...........................
โดยกำหนดส่งมอบภายใน..............................วัน   สถานที่ส่งของ.........................................................................................

เสนอรายชื่อคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ อย่างน้อยจำนวน 3 คน สำหรับการจัดซื้อจัดจ้างทุกงบประมาณและทุกวงเงิน โดยเป็นข้าราชการหรือพนักงานมหาวิทยาลัย และให้มีผู้ที่มีความรู้ในเรื่องนั้น ๆ รวมอยู่ด้วยอย่างน้อย 1 คน
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ
1.......................................................................................................
2.....................................................................................................
3.....................................................................................................
4………………………………………………………………………………………………

5………………………………………………………………………………………………


เสนอรายชื่อผู้จัดทำร่างขอบเขตของงาน หรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ข้อ 21 และจัดทำราคากลาง ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 4 
ผู้จัดทำร่างขอบเขตของงาน หรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ และราคากลาง
1..........................................................................................................
2..........................................................................................................
3............................................................................................................

( จัดซื้อพัสดุจากผู้ประกอบการ SMEs
( ไม่จัดซื้อพัสดุจากผู้ประกอบการ SMEs เนื่องจาก..........................................................................................
.........................................................................................................................................................................................
ลงชื่อ................................................................
(.............................................................)

   ผู้ขออนุมัติ
	ผู้ตรวจสอบ
     ..........................................
(..................................................)
 เจ้าหน้าที่พัสดุคณะ
                 …………./……………./…………….


	ผู้เห็นชอบ


..........................................


 (นางพิไลพร  คงเรือง)
หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ
                       …………./……………./…………….

	ผู้ตรวจสอบงบประมาณ


  ..........................................      


 (นางสาวกุสุมา  แจะอาแซ)
                       ผู้ผิดชอบงบประมาณของคณะ
                       …………./……………./…………….
	ผู้อนุมัติ
........................................
(ผู้ช่วยศาสตราจารย์ขวัญกมล ขุนพิทักษ์)
คณบดีคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี
…………./……………./…………….




แบบฟอร์มการกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุและราคากลาง 
รายละเอียดแนบท้ายรายงานขอซื้อพัสดุ ลงวันที่.
1. เหตุผลความจำเป็น


ด้วย...........................................สังกัด........................มหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา มีความประสงค์จะซื้อ........................ ..............จำนวน.................รายการ
2. วัตถุประสงค์
เพื่อใช้สำหรับ............................................................................ก่อให้เกิดความเรียบร้อยและสวยงามเป็นระเบียบ และเกิดประโยชน์กับราชการมากที่สุด
3.  คุณลักษณะเฉพาะและรายละเอียดพัสดุที่จะดำเนินการจัดซื้อในครั้งนี้
	ลำดับที่
	รายการ/รายละเอียดคุณลักษณะ
	จำนวน
	หน่วยนับ
	ผลิตภายใน ประเทศ
	ผลิต
จากต่างประเทศ

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	


4. ระยะเวลาส่งมอบงานภายในวัน นับตั้งแต่ลงนามในใบสั่งซื้อหรือลงนามในสัญญา
5. ราคากลางและแหล่งที่มาของราคากลางตามหนังสือเวียนกรมบัญชีกลางที่ กค.0433.2/ว.206 ลงวันที่9 พฤษภาคม2562ข้อ 5
5.1 (ราคามาตรฐาน (แนบราคามาตรฐาน)
5.2 (ราคาที่เคยซื้อหรือจ้างครั้งหลังสุดภายในระยะเวลา 2 ปี งบประมาณ (แนบเอกสารราคาครั้งหลังสุด 2 ปี)
5.3 (ราคาที่ได้มาจากการสืบราคาจากท้องตลาด (แนบหลักฐานการสืบราคา เช่น ใบเสนอราคาในกรณีโทรสอบถามให้ระบุ ผู้โทร วัน เวลา ในการโทร ชื่อร้านค้า บุคคล และอื่น ๆ)ดังนี้

5.3.1 ………………………………………………….
           .5.3.2……………………………………………………

5.3.3……………………………………………………
6. ราคากลาง เป็นเงิน


บาท
7. รายละเอียดอื่น ๆ เหตุผลกรณีที่ต้องใช้พัสดุที่ผลิตหรือนำเข้าจากต่างประเทศ(แล้วแต่กรณีเลือกเฉพาะข้อที่เกี่ยวข้องกับพัสดุที่ซื้อ)

7.1 รายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุที่กำหนดเป็นพัสดุที่ไม่มีในประเทศ(ถ้าเลือกข้อนี้ต้องมั่นใจว่าไม่มีผลิตภายในประเทศให้ตัดข้อ 7.2 ข้อ 7.3 และขออนุมัติตัดออก แล้วลงชื่อผู้กำหนดรายละเอียด/ราคากลาง) (กรณีเลือก ข้อ 7.2 หรือ 7.3 ให้ตัด 7.1 ออกและเปลี่ยนเลขหน้า)

7.2 เป็นอะไหล่ที่จำเป็นจะต้องระบุคุณลักษณะที่ต้องนำเข้าจากต่างประเทศ

7.3 มีความจำเป็นต้องใช้พัสดุที่นำเข้าจากต่างประเทศ เนื่องจาก...................................................

ซึ่งพัสดุที่จะจัดซื้อมีราคาต่อหน่วยไม่เกิน 2 ล้านบาท จึงขออนุมัติกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ ทั้งนี้ เป็นอำนาจของหัวหน้าหน่วยงานของรัฐตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 845 ลงวันที่ 31 สิงหาคม 2564


จึงเรียนมาเพื่อพิจารณาอนุมัติเห็นชอบตามหลักการข้างต้น




(ลงชื่อ)………………………………ผู้กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะ/ราคากลาง
(อนุมัติ
(ลงชื่อ)............................................

(                                               )      
คณบดีคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี ปฏิบัติราชการแทน
อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา
หมายเหตุ : การขออนุมัติใช้พัสดุนำเข้าหรือผลิตจากต่างประเทศ อาจจะเสนอพร้อมกับรายงานขอซื้อก็ได้
แบบฟอร์มการกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุและราคากลาง 
รายละเอียดแนบท้ายรายงานขอซื้อพัสดุ ลงวันที่.
1. เหตุผลความจำเป็น


ด้วย...........................สังกัด........................มหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา มีความประสงค์จะซื้อ...................................... จำนวน.................รายการ
2. วัตถุประสงค์
เพื่อใช้สำหรับ............................................................................ก่อให้เกิดความเรียบร้อยและสวยงามเป็นระเบียบ และเกิดประโยชน์กับราชการมากที่สุด
3. คุณลักษณะเฉพาะและรายละเอียดพัสดุที่จะดำเนินการจัดซื้อในครั้งนี้
	ลำดับที่
	รายการ/รายละเอียดคุณลักษณะ
	จำนวน
	หน่วยนับ
	ผลิตภายใน ประเทศ
	ผลิต
จากต่างประเทศ

	1
	
	
	
	
	(

	2
	
	
	
	
	(

	3
	
	
	
	
	(


4. ระยะเวลาส่งมอบงานภายใน...............วัน นับตั้งแต่ลงนามในใบสั่งซื้อหรือลงนามในสัญญา
5. ราคากลางและแหล่งที่มาของราคากลาง ตามหนังสือเวียนกรมบัญชีกลางที่ กค.0433.2/ว.206 ลงวันที่9 พฤษภาคม2562ข้อ 5
5.1 (ราคามาตรฐาน (แนบราคามาตรฐาน)
5.2 (ราคาที่เคยซื้อหรือจ้างครั้งหลังสุดภายในระยะเวลา 2 ปี งบประมาณ (แนบเอกสารราคาครั้งหลังสุด 2 ปี)
5.3 (ราคาที่ได้มาจากการสืบราคาจากท้องตลาด (แนบหลักฐานการสืบราคา เช่น ใบเสนอราคาในกรณีโทรสอบถามให้ระบุ ผู้โทร วัน เวลา ในการโทร ชื่อร้านค้า บุคคล และอื่น ๆ)ดังนี้


5.3.1 …………………………………………………..
5.3.2……………………………………………………

5.3.3……………………………………………………
6. ราคากลาง เป็นเงิน


บาท

7. รายละเอียดอื่น ๆ 
7.1 เนื่องจากรายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุที่กำหนดเป็นพัสดุที่ไม่มีผลิตภายในประเทศ ตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 845 ลงวันที่ 31 สิงหาคม 2564



(ลงชื่อ)………………………………ผู้กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะ/ราคากลาง




(                                )
แบบฟอร์มการกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุและราคากลาง
รายละเอียดแนบท้ายรายงานขอซื้อพัสดุ ลงวันที่................................
1. เหตุผลความจำเป็น

ด้วย...........................สังกัด........................มหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา มีความประสงค์จะซื้อ...................................... จำนวน.................รายการ
2. วัตถุประสงค์
เพื่อใช้สำหรับ............................................................................ก่อให้เกิดความเรียบร้อยและสวยงามเป็นระเบียบ และเกิดประโยชน์กับราชการมากที่สุด
3. คุณลักษณะเฉพาะและรายละเอียดพัสดุที่จะดำเนินการจัดซื้อในครั้งนี้
	ลำดับที่
	รายการ/รายละเอียดคุณลักษณะ
	จำนวน
	หน่วยนับ
	ผลิตภายใน ประเทศ
	ผลิต
จากต่างประเทศ

	1
	
	
	
	
	(

	2
	
	
	
	
	(

	3
	
	
	
	
	(


4. ระยะเวลาส่งมอบงานภายในวันนับตั้งแต่ลงนามในใบสั่งซื้อหรือลงนามในสัญญา
5. ราคากลางและแหล่งที่มาของราคากลาง ตามหนังสือเวียนกรมบัญชีกลางที่ กค.0433.2/ว.206 ลงวันที่9 พฤษภาคม2562ข้อ 5
5.1 (ราคามาตรฐาน (แนบราคามาตรฐาน)
5.2 (ราคาที่เคยซื้อหรือจ้างครั้งหลังสุดภายในระยะเวลา 2 ปี งบประมาณ (แนบเอกสารราคาครั้งหลังสุด 2 ปี)
5.3 (ราคาที่ได้มาจากการสืบราคาจากท้องตลาด (แนบหลักฐานการสืบราคา เช่น ใบเสนอราคาในกรณีโทรสอบถามให้ระบุ ผู้โทร วัน เวลา ในการโทร ชื่อร้านค้า บุคคล และอื่น ๆ)ดังนี้


5.3.1 …………………………………………………..5.3.2……………………………………………………

5.3.3……………………………………………………
6. ราคากลาง เป็นเงิน


บาท

7. รายละเอียดอื่น ๆ 
7.1 เนื่องจากเป็นการจัดหาอะไหล่ที่จำเป็นจะต้องระบุคุณลักษณะที่ต้องนำเข้าจากต่างประเทศซึ่งพัสดุที่จะจัดซื้อมีราคาต่อหน่วยไม่เกิน 2 ล้านบาท จึงขออนุมัติกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ ทั้งนี้ เป็นอำนาจของหัวหน้าหน่วยงานของรัฐตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 845 ลงวันที่ 31 สิงหาคม 2564


จึงเรียนมาเพื่อพิจารณาอนุมัติเห็นชอบตามหลักการข้างต้น




(ลงชื่อ)………………………………ผู้กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะ/ราคากลาง




(                                 )
(อนุมัติ
(ลงชื่อ)..................................................................
       (                                                  )
คณบดีคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  ปฏิบัติราชการแทน
อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา
หมายเหตุ : การขออนุมัติใช้พัสดุนำเข้าหรือผลิตจากต่างประเทศ อาจจะเสนอพร้อมกับรายงานขอซื้อก็ได้แบบฟอร์มการกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุและราคากลาง 
รายละเอียดแนบท้ายรายงานขอซื้อพัสดุ ลงวันที่..........................
1. เหตุผลความจำเป็น


ด้วย...........................สังกัด........................มหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา มีความประสงค์จะซื้อ...................................... จำนวน.................รายการ
2. วัตถุประสงค์
เพื่อใช้สำหรับ............................................................................ก่อให้เกิดความเรียบร้อยและสวยงามเป็นระเบียบ และเกิดประโยชน์กับราชการมากที่สุด
3. คุณลักษณะเฉพาะและรายละเอียดพัสดุที่จะดำเนินการจัดซื้อในครั้งนี้
	ลำดับที่
	รายการ/รายละเอียดคุณลักษณะ
	จำนวน
	หน่วยนับ
	ผลิตภายใน ประเทศ
	ผลิต
จากต่างประเทศ

	1
	
	
	
	
	(

	2
	
	
	
	
	(

	3
	
	
	
	
	(


4. ระยะเวลาส่งมอบงานภายในวันนับตั้งแต่ลงนามในใบสั่งซื้อหรือลงนามในสัญญา
5. ราคากลางและแหล่งที่มาของราคากลาง ตามหนังสือเวียนกรมบัญชีกลางที่ กค.0433.2/ว.206 ลงวันที่9 พฤษภาคม2562ข้อ 5
5.1 (ราคามาตรฐาน (แนบราคามาตรฐาน)
5.2 (ราคาที่เคยซื้อหรือจ้างครั้งหลังสุดภายในระยะเวลา 2 ปี งบประมาณ (แนบเอกสารราคาครั้งหลังสุด 2 ปี)
5.3 (ราคาที่ได้มาจากการสืบราคาจากท้องตลาด (แนบหลักฐานการสืบราคา เช่น ใบเสนอราคาในกรณีโทรสอบถามให้ระบุ ผู้โทร วัน เวลา ในการโทร ชื่อร้านค้า บุคคล และอื่น ๆ)ดังนี้


5.3.1 …………………………………………………..
5.3.2……………………………………………………

5.3.3……………………………………………………
6. ราคากลาง เป็นเงิน


บาท
7. รายละเอียดอื่น ๆ 
7.1เนื่องจากมีความจำเป็นต้องใช้พัสดุที่นำเข้าจากต่างประเทศซึ่งพัสดุที่จะจัดซื้อมีราคาต่อหน่วยไม่เกิน 2 ล้านบาท จึงขออนุมัติกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ ทั้งนี้ เป็นอำนาจของหัวหน้าหน่วยงานของรัฐตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 845 ลงวันที่ 31 สิงหาคม 2564

จึงเรียนมาเพื่อพิจารณาอนุมัติเห็นชอบตามหลักการข้างต้น




(ลงชื่อ)………………………………ผู้กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะ/ราคากลาง
                                        
(                                )
(อนุมัติ
(ลงชื่อ)............................................

(                                                          )
คณบดีคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี ปฏิบัติราชการแทน
        อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา
หมายเหตุ : การขออนุมัติใช้พัสดุนำเข้าหรือผลิตจากต่างประเทศ อาจจะเสนอพร้อมกับรายงานขอซื้อก็ได้

แบบฟอร์มการกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุและราคากลาง 
รายละเอียดแนบท้ายรายงานขอซื้อพัสดุ ลงวันที่..........................
1. เหตุผลความจำเป็น


ด้วย...........................สังกัด........................มหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา มีความประสงค์จะซื้อ...................................... จำนวน.................รายการ
2. วัตถุประสงค์
เพื่อใช้สำหรับ............................................................................ก่อให้เกิดความเรียบร้อยและสวยงามเป็นระเบียบ และเกิดประโยชน์กับราชการมากที่สุด
3. คุณลักษณะเฉพาะและรายละเอียดพัสดุที่จะดำเนินการจัดซื้อในครั้งนี้
	ลำดับที่
	รายการ/รายละเอียดคุณลักษณะ
	จำนวน
	หน่วยนับ
	ผลิตภายใน ประเทศ
	ผลิต
จากต่างประเทศ

	1
	
	
	
	(
	

	2
	
	
	
	(
	

	3
	
	
	
	(
	


4. ระยะเวลาส่งมอบงานภายในวันนับตั้งแต่ลงนามในใบสั่งซื้อหรือลงนามในสัญญา
3. ราคากลางและแหล่งที่มาของราคากลาง ตามหนังสือเวียนกรมบัญชีกลางที่ กค.0433.2/ว.206 ลงวันที่9 พฤษภาคม2562
5.1 (ราคามาตรฐาน (แนบราคามาตรฐาน)
5.2 (ราคาที่เคยซื้อหรือจ้างครั้งหลังสุดภายในระยะเวลา 2 ปี งบประมาณ (แนบเอกสารราคาครั้งหลังสุด 2 ปี)
5.3 (ราคาที่ได้มาจากการสืบราคาจากท้องตลาด (แนบหลักฐานการสืบราคา เช่น ใบเสนอราคาในกรณีโทรสอบถามให้ระบุ ผู้โทร วัน เวลา ในการโทร ชื่อร้านค้า บุคคล และอื่น ๆ)ดังนี้


5.3.1 …………………………………………………..
5.3.2……………………………………………………

5.3.3……………………………………………………
6. ราคากลาง เป็นเงิน


บาท

7. รายละเอียดอื่น ๆ 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………



(ลงชื่อ)………………………………ผู้กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะ/ราคากลาง




(                                                      )
แบบฟอร์มการกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุและราคากลาง 
รายละเอียดแนบท้ายรายงานขอซื้อพัสดุ ลงวันที่..........................
1. เหตุผลความจำเป็น


ด้วย...........................สังกัด........................มหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา มีความประสงค์จะซื้อ...................................... จำนวน.................รายการ
2. วัตถุประสงค์
เพื่อใช้สำหรับ............................................................................ก่อให้เกิดความเรียบร้อยและสวยงามเป็นระเบียบ และเกิดประโยชน์กับราชการมากที่สุด
3. คุณลักษณะเฉพาะและรายละเอียดพัสดุที่จะดำเนินการจัดซื้อในครั้งนี้
	ลำดับที่
	รายการ/รายละเอียดคุณลักษณะ
	จำนวน
	หน่วยนับ
	ผลิตภายใน ประเทศ
	ผลิต
จากต่างประเทศ

	1
	
	
	
	(
	

	2
	
	
	
	
	(

	3
	
	
	
	
	(


4. ระยะเวลาส่งมอบงานภายในวันนับตั้งแต่ลงนามในใบสั่งซื้อหรือลงนามในสัญญา
6. ราคากลางและแหล่งที่มาของราคากลาง ตามหนังสือเวียนกรมบัญชีกลางที่ กค.0433.2/ว.206 ลงวันที่9 พฤษภาคม2562ข้อ 5
5.1 (ราคามาตรฐาน (แนบราคามาตรฐาน)
5.2 (ราคาที่เคยซื้อหรือจ้างครั้งหลังสุดภายในระยะเวลา 2 ปี งบประมาณ (แนบเอกสารราคาครั้งหลังสุด 2 ปี)
5.3 (ราคาที่ได้มาจากการสืบราคาจากท้องตลาด (แนบหลักฐานการสืบราคา เช่น ใบเสนอราคาในกรณีโทรสอบถามให้ระบุ ผู้โทร วัน เวลา ในการโทร ชื่อร้านค้า บุคคล และอื่น ๆ)ดังนี้


5.3.1 …………………………………………………..
5.3.2……………………………………………………

5.3.3……………………………………………………
6. ราคากลาง เป็นเงิน


บาท

7. รายละเอียดอื่น ๆ เหตุผลกรณีที่ต้องใช้พัสดุที่ผลิตหรือนำเข้าจากต่างประเทศมีผลิตในประเทศ 1 รายการแต่เนื่องจากพัสดุรายการที่2-3มีความจำเป็นต้องใช้พัสดุที่ผลิตจากต่างประเทศหรือนำเข้าจากต่างประเทศซึ่งพัสดุที่จะจัดซื้อมีราคาต่อหน่วยไม่เกิน 2 ล้านบาท จึงขออนุมัติกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ ทั้งนี้ เป็นอำนาจของหัวหน้าหน่วยงานของรัฐตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 845 ลงวันที่ 31 สิงหาคม 2564

จึงเรียนมาเพื่อพิจารณาอนุมัติเห็นชอบตามหลักการข้างต้น




(ลงชื่อ)………………………………ผู้กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะ/ราคากลาง

                          (                                         )
(อนุมัติ
(ลงชื่อ)............................................

(                                             )
คณบดีคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี ปฏิบัติราชการแทน
          อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา
หมายเหตุ : การขออนุมัติใช้พัสดุนำเข้าหรือผลิตจากต่างประเทศ อาจจะเสนอพร้อมกับรายงานขอซื้อก็ได้
แบบฟอร์มการกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุและราคากลาง 
รายละเอียดแนบท้ายรายงานขอซื้อพัสดุ ลงวันที่..........................
1. เหตุผลความจำเป็น


ด้วย...........................สังกัด........................มหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา มีความประสงค์จะซื้อ...................................... จำนวน.................รายการ
2. วัตถุประสงค์
เพื่อใช้สำหรับ............................................................................ก่อให้เกิดความเรียบร้อยและสวยงามเป็นระเบียบ และเกิดประโยชน์กับราชการมากที่สุด
3. คุณลักษณะเฉพาะและรายละเอียดพัสดุที่จะดำเนินการจัดซื้อในครั้งนี้
	ลำดับที่
	รายการ/รายละเอียดคุณลักษณะ
	จำนวน
	หน่วยนับ
	ผลิตภายใน ประเทศ
	ผลิต
จากต่างประเทศ

	1
	
	
	
	(
	

	2
	
	
	
	(
	

	3
	
	
	
	
	(

	4
	
	
	
	
	(


4. ระยะเวลาส่งมอบงานภายในวันนับตั้งแต่ลงนามในใบสั่งซื้อหรือลงนามในสัญญา
7. ราคากลางและแหล่งที่มาของราคากลาง ตามหนังสือเวียนกรมบัญชีกลางที่ กค.0433.2/ว.206 ลงวันที่9 พฤษภาคม2562ข้อ 5
5.1 (ราคามาตรฐาน (แนบราคามาตรฐาน)
5.2 (ราคาที่เคยซื้อหรือจ้างครั้งหลังสุดภายในระยะเวลา 2 ปี งบประมาณ (แนบเอกสารราคาครั้งหลังสุด 2 ปี)
5.3 (ราคาที่ได้มาจากการสืบราคาจากท้องตลาด (แนบหลักฐานการสืบราคา เช่น ใบเสนอราคาในกรณีโทรสอบถามให้ระบุ ผู้โทร วัน เวลา ในการโทร ชื่อร้านค้า บุคคล และอื่น ๆ)ดังนี้


5.3.1 …………………………………………………..
5.3.2……………………………………………………

5.3.3……………………………………………………
6. ราคากลาง เป็นเงิน


บาท

7. รายละเอียดอื่น ๆ รายการที่ 1-2 มีผลิตในประเทศ รายการที่ 2-4 ไม่มีผลิตภายในประเทศ ตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 845 ลงวันที่ 31 สิงหาคม 2564



(ลงชื่อ)………………………………ผู้กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะ/ราคากลาง




(                                  )
.
-1-

หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 
0405.2/ว 845 ลงวันที่ 31 สิงหาคม 2564
1. หลักการ
1.1 เจตนารมย์ของกฎกระทรวงกำหนดพัสดุและวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุน (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2563 ใช้บังคับการจัดซื้อ การจัดจ้างก่อสร้าง การจัดจ้างที่มิใช่งานก่อสร้าง และการเช่าสังหาริมทรัพย์ (ดังนั้น จึงบังคับใช้กับทุกวงเงิน)
1.2 หน่วยงานของรัฐสามารถจัดซื้อกับผู้ประกอบการรายใดรายหนึ่งโดยวิธีเฉพาะเจาะจงตามมาตรา 56 วรรคหนึ่ง (2) (ข) แห่งพระราชบัญญัติฯ แต่การดำเนินการยังต้องปฏิบัติตามกฎกระทรวงฯ หมวด 2 ข้อ 6 (6) และหมวด 7/1
อนึ่ง กรณีที่หน่วยงานของรัฐจัดซื้อจัดจ้างกับผู้ประกอบการ SMEs ยังไม่ครบร้อยละ 30 ของงบประมาณตามแผน หน่วยงานของรัฐต้องจัดซื้อจัดจ้างกับผู้ประกอบการ SMEs เพื่อให้ได้อัตราครบร้อยละ 30 ของงบประมาณตามแผน และหากดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างกับผู้ประกอบการ SMEs ครบร้อยละ 30 ตามแผนแล้ว หน่วยงานของรัฐจะจัดซื้อจัดจ้างกับผู้ประกอบการ SMEs อีกหรือไม่ก็ได้
2. การจัดซื้อพัสดุครั้งหนึ่งที่มีวงเงินไม่เกิน 500,000 บาท
2.1 การจัดทำร่างขอบเขตของงานหรือกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ
2.1.1 ให้หน่วยงานของรัฐดำเนินการจัดทำร่างขอบเขตของงานหรือกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุตามวัตถุประสงค์การใช้งาน และเป็นพัสดุที่ผลิตภายในประเทศ
วิธีการตรวจสอบ
ผู้มีหน้าที่จัดทำร่างขอบเขตของงานหรือกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุตามระเบียบฯ ข้อ 21 สามารถตรวจสอบว่าเป็นพัสดุที่ผลิตภายในประเทศได้จากแหล่งข้อมูล เช่น
(1) ตรวจสอบรายการพัสดุที่ได้รับการรับรองและออกเครื่องหมายสินค้าที่ผลิตในประเทศไทย (Made in Thailand) จากสภาอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย ที่เว็บไซต์ www.mit.fti.or.th

(2) ตรวจสอบจากข้อมูลที่ปรากฏบนฉลากของสินค้าที่ติดบนบรรจุภัณฑ์ของสินค้า
(3) ตรวจสอบจากแค็ตตาล็อก หรือเว็บไซต์ หรือสอบถามจากผู้ขาย หรือแหล่งข้อมูลที่น่าเชื่อถือ
(4) ตรวจสอบจากแหล่งผลิตหรือกระบวนการผลิตหรือแหล่งที่มา เช่น โต๊ะ กรณีสินค้าไม่ได้ระบุแหล่งผลิตให้ดูสถานที่ตั้งโรงงานผลิต
2.1.2 กรณีที่พัสดุที่หน่วยงานของรัฐต้องการใช้งาน เป็นพัสดุที่ไม่มีผลิตภายในประเทศ หน่วยงานของรัฐสามารถกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุได้ตามวัตถุประสงค์การใช้งาน โดยไม่ต้องกำหนดว่าเป็นพัสดุที่ผลิตภายในประเทศ กรณีนี้ไม่ต้องขออนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ หรือผู้มีอำนาจเหนือขึ้นไปหนึ่งชั้น
2.1.3 ในกรณีที่มีพัสดุที่หน่วยงานของรัฐต้องการใช้งาน เป็นพัสดุที่มีผลิตภายในประเทศ แต่หน่วยงานจะไม่ใช้ เนื่องจาก
(1) มีไม่เพียงพอต่อความต้องการในประเทศ หรือ
(2) มีผู้ประกอบการเข้ายื่นข้อเสนอจำนวนน้อยราย หรือ
(3) มีความจำเป็นจะต้องมีการใช้พัสดุที่ผลิตจากต่างประเทศหรือนำเข้าพัสดุจากต่างประเทศ
ให้หน่วยงานงานของรัฐจัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะตามวัตถุประสงค์การใช้งาน และเสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐพิจารณา โดยจะเสนอไปพร้อมกับขั้นตอนขอความเห็นชอบรายงานขอซื้อก็ได้ ในกรณีดังนี้
(1) เป็นการจัดหาอะไหล่ที่มีความจำเป็นจะต้องระบุคุณลักษณะเฉพาะ และจำเป็นต้องนำเข้าจากต่างประเทศ
(2) กรณีมีความจำเป็นจะต้องมีการใช้พัสดุที่ผลิตหรือนำเข้าจากต่างประเทศ ซึ่งเป็นการจัดหาครั้งหนึ่งที่มีวงเงินไม่เกิน 2 ล้านบาท หรือราคาพัสดุที่นำเข้าจากต่างประเทศมีราคาต่อหน่วยไม่เกิน 2 ล้านบาท
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กรณีมีความจำเป็นจะต้องมีการใช้พัสดุที่ผลิตหรือนำเข้าจากต่างประเทศ ซึ่งเป็นการจัดหาครั้งหนึ่งที่มีวงเงินเกิน 2 ล้านบาท หรือราคาพัสดุที่นำเข้าจากต่างประเทศมีราคาต่อหน่วยเกิน 2 ล้านบาท ให้หน่วยงานของรัฐเสนอผู้มีอำนาจเหนือขึ้นไปหนึ่งชั้นพิจารณา
ข้อสังเกต หากไม่สามารถตรวจสอบได้ว่า พัสดุที่หน่วยงานของรัฐต้องการใช้งาน เป็นพัสดุที่ไม่มีผลิตภายในประเทศหรือไม่ เนื่องจากการจัดซื้อครั้งนี้วงเงินไม่เกิน 500,000 บาท ให้รายงานหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเพื่อขอเห็นชอบใช้พัสดุที่ผลิตหรือนำเข้าจากต่างประเทศ เพื่อไม่ให้เกิดปัญหาในขั้นตอนการจัดซื้อและการตรวจรับพัสดุ
2.2 การดำเนินการจัดซื้อ
2.2.1 เมื่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ เห็นชอบรายงานขอซื้อตามระเบียบฯ ข้อ 22 แล้ว ให้ เจ้าหน้าที่ดำเนินการตามระเบียบฯ ข้อ 79 วรรคแรก กล่าวคือ
(1) เจราจาตกลงราคากับผู้ประกอบการที่มีอาชีพขายโดยตรง ที่มิได้ขึ้นทะเบียนเป็น ผู้ประกอบการ SMEs ไว้กับ สสว. หรือ
(2) เจรจาตกลงราคากับผู้ประกอบการที่ได้ขึ้นทะเบียนเป็นผู้ประกอบการ SMEs ไว้กับ สสว. ที่อยู่ในจังหวัดที่หน่วยงานของรัฐตั้งอยู่ หรือจังหวัดพื้นที่ที่จะใช้พัสดุ หรือจังหวัดอื่นใด ก็ได้ โดยรายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุที่หน่วยงานของรัฐต้องการใช้งาน จะมีรายละเอียดตรงกับที่ผู้ประกอบการ SMEs ขึ้นทะเบียนสินค้าทุกรายการ หรือจำนวนรายการครบทุกรายการ หรือไม่ก็ได้ และให้ผู้ประกอบการแนบสำเนาใบขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม (SMEs) ด้วย ทั้งนี้ สามารถนำผลการจัดซื้อไปรายงานผนวก 1 ข้อ 2 รายการพัสดุที่หน่วยงานของรัฐจัดซื้อจัดจ้างกับผู้ประกอบการ SMEs ได้ทุกรายการ
2.2.2 ในขั้นตอนการเจรจาตกลงราคากับผู้ประกอบการ ให้ผู้ประกอบการเสนอรายละเอียดของพัสดุที่ต้องการเสนอ พร้อมระบุยี่ห้อ และประเทศผู้ผลิตให้ชัดเจน เพื่อเจ้าหน้าที่จะตรวจสอบว่ารายละเอียดพัสดุเป็นไปตามขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุที่หน่วยงานของรัฐต้องการหรือไม่ รวมถึงเพื่อตรวจสอบว่า พัสดุยี่ห้อดังกล่าวผลิตภายในประเทศ หรือนำเข้าจากต่างประเทศ เพื่อจะได้นำไปกำหนดไว้ในสัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือต่อไป
2.3 การบริหารสัญญาและการตรวจรับพัสดุ
2.3.1 ผู้ขายไม่ต้องจัดทำแผนการใช้พัสดุที่ผลิตภายในประเทศ เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ
2.3.2 ให้คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ มีหน้าที่บริหารสัญญาและตรวจรับพัสดุตามนัยมาตรา 100 แห่งพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างฯ และระเบียบฯ ข้อ 165
2.3.3 ให้คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ตรวจสอบว่าพัสดุที่ส่งมอบเป็นไปเงื่อนไขที่กำหนดในสัญญาหรือข้อตกลง รวมทั้งตรวจสอบว่าเป็นพัสดุที่ผลิตภายในประเทศหรือไม่
2.3.4 การตรวจสอบพัสดุที่ผลิตภายในประเทศ สามารถดำเนินการดังนี้
(1) กรณีที่เป็นพัสดุที่ผลิตภายในประเทศที่ได้รับการรับรองจากสภาอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย ให้ตรวจสอบรายการพัสดุที่ได้รับการรับรองและออกเครื่องหมายสินค้าที่ผลิตในประเทศไทย (Made in Thailand) จากสภาอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย
(2) กรณีที่เป็นพัสดุที่ไม่ใช่รายการพัสดุตาม (ก) ให้ตรวจสอบจากข้อมูลที่ปรากฏบนฉลากของสินค้าที่ติดบนบรรจุภัณฑ์ของสินค้า
ข้อสังเกต หากในขั้นตอนการจัดซื้อ เจ้าหน้าที่ที่มีหน้าที่เจรจาตกลงราคาให้ผู้ประกอบการเสนอยี่ห้อ และประเทศผู้ผลิตในขั้นตอนการเสนอราคาแล้ว ในขั้นตอนการตรวจรับพัสดุสามารถดูจากเอกสารหลักฐานการส่งมอบว่า ผู้ขายส่งมอบพัสดุตรงตามที่เสนอไว้หรือไม่
2.3.5 การแก้ไข

หากลงนามในสัญญาแล้วปรากฏในภายหลังว่า ผู้ขายไม่สามารถส่งมอบพัสดุที่ผลิตภายในประเทศตามเงื่อนไขที่กำหนดในสัญญาหรือข้อตกลงได้ ให้พิจารณาแก้ไขสัญญาต่อไป ทั้งนี้ ให้หน่วยงานของรัฐพิจารณาแก้ไขให้เป็นไปตามหลักการของมาตรา 97 แห่งพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างฯ โดยคณะกรรมการตรวจรับพัสดุจะต้องเสนอความเห็นเพื่อประกอบการพิจารณาของหัวหน้าหน่วยงานของรัฐด้วย
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