
นางเสาวลักษณ์  ลอยลิบ 

คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
13 สิงหาคม 2567 

แนวปฏิบัติการยืมอุปกรณ์ของนักศึกษาคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 

1. หากนักศึกษามีความประสงค์จะท าการยืมอุปกรณ์ของคณะฯ ให้นักศึกษาเข้ามาติดต่อล่วงหน้าเป็นเวลาอย่าง 
    น้อย 3 วันท าการก่อนวันที่จะเข้าใช้งาน  
2. นักศึกษาจะต้องกรอกแบบฟอร์มการยืมอุปกรณ์ ให้ละเอียดครบถ้วนพร้อมแนบส าเนาบัตรนักศึกษาทุกครั้งที่ท า 
    การยืมอุปกรณ ์
3. ในการยืมอุปกรณ์เพ่ือใช้งานในวิชาเรียน ใช้ในการท าโครงงาน หรือในการปฏิบัติงานโครงการต่าง ๆ  แต่ละครั้ง 
    จะต้องมีการลงชื่อรับรองจากอาจารย์ประจ าวิชา อาจารย์ที่ปรึกษา หรือผู้ดูแลโครงการทุกครั้งและทุกกรณี 
4. ไม่อนุญาตให้นักศึกษาท าการเบิกอุปกรณ์เพ่ือน าไปใช้ในกิจการส่วนตัวของนักศึกษาในทุก ๆ กรณ ี
5. หากนักศึกษาท าการเบิกอุปกรณ์ไปใช้งานผิดวัตถุประสงค์การขอยืมอุปกรณ์ที่ได้ระบุไว้ในเอกสารการเบิก  
    เจ้าหน้าที่จะท าการเรียกคืนอุปกรณ์ในทันทีและระงับสิทธิ์การยืมอุปกรณ์ของนักศึกษาเป็นการชั่วคราว 
6. ระยะเวลาการยืมจ ากัดให้ได้ไม่เกิน (7วัน) นับจากวันที่ท าการยืม 
7. หากนักศึกษาต้องการท าการยืมอุปกรณ์ต่อหลังท าการยืมครบ 7 วัน นักศึกษาสามารถเข้ามาติดต่อท าการยืม 
    ต่อได้ที่เจ้าหน้าที่จ่ายอุปกรณ์โดยต้องมาติดต่อก่อนครบก าหนดการยืมอุปกรณ์และจะสามารถท าเรื่องขอยืม 
    อุปกรณ์ต่อเนื่องไดเ้ฉพาะในกรณีท่ีไม่มีผู้ขอใช้งานต่อเท่านั้น 
9. หากนักศึกษาท าการยืมอุปกรณ์ไปเกินระยะเวลาที่ก าหนด และไม่มีการติดต่อชี้แจงจากนักศึกษา ทางคณะฯ  
    จะระงบัสิทธิ์ในการยืมอุปกรณ์ของนักศึกษาเป็นการชั่วคราว  
10. หากทางคณะฯ จ าเป็นต้องใช้งานอุปกรณ์ระหว่างช่วงการยืมของนักศึกษา นักศึกษาจะต้องน าอุปกรณ์มาคืน 
      ในทันทีหลังจากได้รับการแจ้งจากเจ้าหน้าที่คณะฯ 
11. นักศึกษาต้องเป็นผู้รับผิดชอบและชดใช้ความเสียหายในกรณีที่อุปกรณ์เกิดความช ารุด ไม่สามารถใช้งานได้ 
     หรือสูญหายระหว่างช่วงเวลาการยืม 
12. ไม่อนุญาตให้นักศึกษาน าอุปกรณ์ของคณะไปใช้ในกิจการแสวงหาก าไรใด ๆ ทั้งสิ้น 
14. นักศึกษาจะต้องได้รับการอบรมการใช้งานอุปกรณ์จากเจ้าหน้าที่ อาจารย์ หรือผู้ที่เกี่ยวข้องก่อนการยืมอุปกรณ ์
      ทุกครั้ง 


