
 
 

สุณี  เพ็ชรนิล 

คณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลย ี

29 กรกฎาคม 2564 
 

แนวปฏิบัติในการสงหนังสือขอยืมวัสดุ อุปกรณ ของคณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลย ี

 อาจารย บุคลากร นักศึกษา เขียนแบบฟอรมขอยืมวัสดุ อุปกรณ  

(พรอมแนบสําเนาบัตรนักศึกษาหรือบัตรประชาชน) 

สงแบบฟอรมขอยืมวัสดุ อุปกรณ  

ใหหนวยธุรการคณะฯ กอน 2 วันทําการ 

(กอนวันที่จะรับวัสดุ อุปกรณ) 

หนวยธุรการรับหนังสือสงตอใหหัวหนา

สํานักงานคณบดี 

หัวหนาสํานักงานคณบดีเกษียนหนังสือ

เสนอคณบดีอนุมัติ 

คณบดีอนุมัติแลว หนวยธุรการนํา

แบบฟอรมใหกับพนักงานบริการประจํา

สํานักงานคณบดีหรือนักวิชาการ

คอมพิวเตอร เพื่อเตรียมวัสดุ อุปกรณ 

ผูยืมรับวัสดุ อุปกรณ กับพนักงานบริการ 

หรือนักวิชาคอมพิวเตอร (กรณีอุปกรณ IT) 

ผูยืมคืนวัสดุ อุปกรณ พรอมลงลายมือชื่อ

และวันเดือนปที่คืนในแบบฟอรมไดท่ี

พนักงานบริการหรือนักวิชาคอมพิวเตอร 

(กรณีอุปกรณ IT)  


