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วิธีตดิตั Êงโปรแกรม  zotero และการใช้งานเบื Êองต้น 

Zotero เป็นโปรแกรมสาํหรับชว่ยใส ่ reference แบบเดยีวกบั  endnote แตด่ีตรงทีÉ  zotero เปิดให้ใช้ฟรี  สามารถดาวน์โหลด
เพืÉอติดตั Êงได้  แตต้่องใช้คูก่บั  program Firefox  (มี  zotero standalone ด้วยแตอ่าจใช้ได้ไมเ่ตม็ประสทิธิภาพนกั)   

การติดตั Êง  zotero 

1.ติดตั Êง  firefox version ลา่สดุก่อนโดยไป download ทีÉ  www.mozilla.org 

 

2. หลงัจากตดิตั Êง  firefox แล้วให้เปิดขึ Êนมาแล้วเลอืกทีÉ  tab firefox สส้ีม  ด้านซ้ายบน  แล้วคลกิเลอืก  Add-ons 

 

http://www.mozilla.org/
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3. จากนั Êนจะเข้ามาทีÉหน้า  add-ons manager ให้พิมพ์คาํวา่  zotero ลงไปในsearch box  จะมีชืÉอ  add-on zotero ขึ Êนมา  
(ลา่สดุ  ś.Ř.řŘ)  จากนั Êนกด  install 

 

4. หลงัจาก  installs แล้วให้ปิด  firefox แล้วเปิดใหม ่ จะพบวา่มี  tab zotero อยูต่รงด้านลา่งขวาของจอ  
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ŝ.จะพบหน้าทีÉให้ใสข้่อมลูเพืÉอ  register มีประโยชน์คือ  เมืÉอเปลีÉยนเครืÉองคอมพิวเตอร์ไปใช้เครืÉองอืÉนทีÉติดตั Êง  zotero เอาไว้  มนั
จะสามารถ  sync ข้อมลูเดิมได้  ทําให้สามารถใช้กบัเครืÉองไหนก็ได้  หรือใช้หลายเครืÉองทาํงานได้  ถ้าตอ่  internet ได้  

   

Ş.  เมืÉอติดตั Êงและลงทะเบียนแล้ว  จะเริÉมใช้ได้โดยคลกิตรงเครืÉองหมาย  zotero ตรงมมุลา่งขวา  จะปรากฏหน้าตา่งขึ Êนมา(หรือ
เรียกใช้โดยการกดปุ่ ม  Ctrl+Alt+Z ก็ได้)   
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เสร็จสิ Êนขั Êนตอนการ download และติดตั Êง  zotero แล้วขั Êนตอนตอ่มาเป็นการเตรียมการใช้  zotero ร่วมกบั  word  
processor ในทีÉนี Êจะใฃ้  MS word 2010 เป็นตวัอยา่ง   

การปรับแต่ง  zotero เพืÉอใช้งานร่วมกับ  MS word 

ř.เปิด  zotero แล้วเลอืกรูปฟันเฟือง  และเลอืก  preferences… 

 

Ś. จะปรากฏหน้าตา่ง  zotero preferences ขึ Êนมา  ให้เลอืกตรง  แล้วเลอืก  word processor plug-ins 

 

 



6 
 

 

 

ś.  หลงัจากคลกิแล้วหน้าตา่ง  web browser จะขึ Êนมา  ให้เลอืก  plug in ตามโปรแกรมทีÉเราใช้  (ในทีÉนี Êเลอืก  words for 

windows plug in 3.1.9(firefox extension)  
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Ŝ.  หลงัจากติดตั Êงแล้ว  จะ  restart firefox อีกครั ÊงหนึÉง  (ตอนนี Êต้องปิด  MS word ก่อนหากเปิด  ms word ทิ Êงไว้จะไมส่ามารถ
ติดตั Êงได้  หลงัจาก  restart firefox แล้ว  เปิด  MS word ขึ Êนมา  จะพบ  tab ด้านบนของ  MS word ทีÉเพิÉมขึ Êนมาคือ  tab Add-

Ins  ด้านในจะเป็นชดุคําสัÉงของ  zotero อยู ่

กรณีมีปัญหา  ไมพ่บ  tab Add-Ins ขึ Êนมาหลงัจาก  restart fire fox ให้ลงไปดขู้อ  Ŝ.ř   
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Ŝ.ř  ถ้าไมพ่บ  tab add-ins ให้ไปทีÉ  ms word  file options  customize ribbon ดงัรูป  แล้วไป  คลกิตรง  check 

box หน้าคําวา่  add-ins 
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5. จากนั Êนจะทาํการโหลด  style ของ  references ทีÉจะให้โปรแกรม  zotero ทําออกมา  ปกติทางการแพทย์ทีÉจะใช้ๆกนั
โดยมากจะเป็น  vancouver style with super script ให้เปิด  firefox  zotero  preferences cites อีกครั ÊงหนึÉง  
แล้วคลกิเลอืกตรง  tab จากนั Êนเลอืก  get additional styles…  ทางด้านลา่ง
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Ş.  จากนั Êนจะพบหน้า  zotero style repository ให้พิมพ์ลงในชอ่งค้นหาวา่  “vancouver (superscript)”  (เว้นวรรคให้ถกู
ด้วยไมง่ั Êนมนัหาไมเ่จอ)  หรือถ้าไมพ่ิมพ์ก็เลืÉอนหน้าจอลงมาเพืÉอค้นหาเองก็ได้  มนัจะเรียงตามตวัอกัษร   

 

ş.  จากนั Êนคลกิ  ทีÉ  vancoucer (superscript) เพืÉอ  install  
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8. หลงัจากตดิตั Êงเรียบร้อยแล้วจะพบวา่มี  styles ทีÉเราติดตั ÊงเพิÉมขึ Êนมาในหน้าตา่ง  styles ของzotero และพร้อมใช้งาน 
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การใช้งานเบื Êองต้นของโปรแกรม Zotero  

Zotero เป็นโปรแกรมทีÉชว่ยให้ผู้ใช้สามารถพมิพ์  และใสห่มายเลขอ้างองิเอาไว้  ระหวา่งพิมพ์  จากนั Êน  โปรแกรมจะ
ช่วยสร้าง  references ท้ายบทความให้ตามลาํดบัทีÉเราใสไ่ว้ขณะพิมพ์  ในขั Êนตอนแรก  ผู้ใช้จะต้องค้นหา  เอกสารอ้างอิงทีÉ
ต้องการจะใช้ในบทความและนาํไปเก็บไว้ใน  library ของ  zotero เสยีก่อน ขั Êนตอนตอ่ไปตอนทีÉสร้างบทความก็จะนาํ
เอกสารอ้างอิงทีÉเก็บไว้ใน  library ของ  zotero มาใสเ่ป็นเอกสารอ้างองิ   

การนําเอกสารอ้างองิมาใสใ่น  zotero ทําได้หลายวิธีแตใ่นทีÉนี Êจะแสดงตวัอยา่งเพยีงการนําเอาเอกสารอ้างองิจาก  
internet มาใช้งานเทา่นั Êน   

การเก็บเอกสารอ้างองิจาก  internet เข้าใน  library  

1. เปิด  firefox และ  zotero จะพบ  tab zotero ขึ Êนมา  จะมี  folder my  library  อยูส่ว่นนี Êเอาไว้เก็บข้อมลูของเราโดย
แบง่เป็นหมวดหมูต่ามงานทีÉจะทาํได้  ถ้าต้องการสร้าง  folder ใหมใ่ห้เลอืก  รูป  folder ทีÉมีเครืÉองหมายบวก  ทาง
ด้านซ้ายบนเพืÉอสร้าง  folder ใหม ่
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2. ในทีÉนี Êทดลองสร้าง  folder ใหมชื่Éอ  appendicitis แล้วคลกิ  OK 

 

 

3. Folder appendicitis จะปรากฏ  โดยทางขวามือจะเป็นช่อง  Title วา่งๆอยู ่
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4. ขั Êนตอนตอ่ไปจะไปเก็บ  references ทีÉต้องการเข้าใน  library ใน  folder appendicitis ไปทีÉsearch engine ทีÉ
ต้องการเช่น  www.pubmed.com or scholar.google.com  ***โดยใช้  firefox*** 

ในทีÉนี Êจะใช้  pubmed ค้นหาคําวา่  appendicitis 

 
 

  

http://www.pubmed.com/
http://www.scholar.google.com/
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5. เมืÉอกด  search จะพบหน้าผลการค้นหาและ  zotero จะแจ้งวา่พบ  เอกสารทีÉเป็น  references หลายชิ Êน  โดยจะมี  
icon รูป  folder สเีหลอืงในด้านท้ายของ  address bar  

 
 

6. ถ้าคลกิตรง  icon รูป  folder  สเีหลอืงด้านบนจะปรากฏหน้าตา่งเลก็ๆขึ Êนมา  ในนั Êนจะเป็นชืÉอของ  paper ทีÉปรากฏอยู่
ในผลการค้นหาของ  pubmed ทีÉเราเปิดอยู ่ ให้คลกิใน  check box หน้า  ชืÉอเรืÉองของการศกึษาทีÉต้องการ  ดงัรูป  แล้ว
กด ok 
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7. ชืÉอ  Paper ทีÉเลอืก  จะปรากฏใน  ช่อง  title ของ  zotero ภายใน  folder appendicitis 

 

8. ตวัอยา่งข้างต้นเป็นการเลอืกจากหน้า  results ของ  pubmed   ทีÉมีหลาย  paper ในหน้าเดียวกนั  ถ้าจะเลอืกทีÉละอนั
หลงัจาก  อา่น  abstract ก่อนก็ได้เช่นเดียวกนั  ให้เลอืกเข้าไปทีÉ  paperทีÉต้องการ  จะปรากฏหน้า abstract  ขึ Êนมา  
สงัเกตดุ้านท้ายของ  address bar ตรงทีÉเคยเป็น  folder สเีหลอืงจะเปลีÉยนไปเป็น  icon ทีÉเหมือน  หน้ากระดาษแทน 
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Icon รูปหน้ากระดาษทีÉปรากฏมาแทน  รูป  folder ก่อนหน้า  หมายถึง  ใน  page นี Ê  zotero สามารถเก็บข้อมลูมาเป็น  
reference ได้  ř  title (  ถ้าเป็น  folder หมายถึง  มีหลาย  title ให้เลอืก)  

9. เมืÉอคลกิตรง  icon รูปหน้ากระดาษ  zotero ก็จะเก็บข้อมลูเข้า  library เชน่เดียวกนั  ดงัรูป 

 
 

10. นอกจากรูป  folder รูปหน้ากระดาษแล้ว  ถ้าเป็นข้อมลูจากหนงัสอืก็เก็บได้ด้วยจะเป็นดงัรูป 
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การใช้  zotero เพืÉอ  insert citations 

1. เปิด word processor และพิมพ์ข้อความลงไป  เมืÉอถึงตาํแหนง่ทีÉต้องการใสห่มายเลขอ้างองิท้ายข้อความใด  ก็
ให้นํา  cursor ไปไว้ท้ายข้อความนั Êน  แล้วเลอืก  tab add-ins ด้านบน  จะปรากฏ  zotero toolbars ขึ Êนมา   

 
 

2. เลอืก  icon แรก (zotero insert citation) จะปรากฏหน้าตา่งให้เลอืก  styles ขึ Êนมา  ในทีÉนี Êจะเลอืก  
Vancouver (superscript) จากนั Êนจะปรากฏช่องใสข้่อความของ  zotero ดงัรูป 
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3. ในช่องนี Êถ้าเราทราบ  หรือจําชืÉอ title ของ  references ทีÉต้องการได้  ก็สามารถพมิพ์ชืÉอ  หรือบางสว่นของชืÉอ  
title หรือ  ชืÉอผู้นิพนธ์ลงไปได้เลย  แล้วมนัจะขึ ÊนเรืÉองทีÉเกีÉยวข้องมาให้เราเลอืกอีกที  ดงัรูป 

 

  หรือถ้าไมถ่นดั  ต้องการด ู list ทั Êงหมดก็เลอืกตรง  โลโกตวั  Z แล้วคลกิเลอืก  Classic View 

 

 

  



20 
 

หน้าตา่ง  list ของ  references ทั Êงหมดจะปรากฏ  จากนั Êนเลอืก  title ทีÉต้องการ 

 

4. Zotero จะใสห่มายเลขของเอกสารอ้างองิให้  จากนั Êนพิมพ์บทความตอ่ไปจนเสร็จพร้อมกบัเลอืกเอกสารอ้างอิง
ใสล่งไปขณะทีÉทําการพิมพ์จนเสร็จ   จากนั Êนจะทาํการใส ่ references ในท้ายบทความ  โดยเลืÉอน  cursor ไปใน
ตําแหนง่ทีÉต้องการจะใส ่ references 
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5. จากนั Êนเลอืก  icon ของ  zotero ลาํดบัทีÉ  ś  จากซ้ายมือ  เพืÉอทําการใส ่ references (insert bibliography) 

 
6. References ตา่งๆทีÉอ้างอิงไว้ในบทความ  จะปรากฏขึ Êนตามลาํดบัโดยอตัโนมตัิ   
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7. ระหวา่งเขียนบทความ  เราสามารถแก้ไขลาํดบัตา่งๆของ  references ได้ตลอดเวลา  โดยในสว่นของ  

bibliography ท้ายบทก็จะเปลีÉยนแปลงลาํดบัตามให้โดยอตัโนมตัิ  แต่มีข้อควรระวังคือ  icon ขวาสดุ  
ของ  zotero เป็นคาํสัÉง  remove link เมืÉอใดทีÉ  เรากดปุ่ มนี Êไปแล้วมนัจะทําให้  มีผลวา่  ให้  zotero เลกิการ
ทํางาน  ทาํให้เอกสารนั Êนๆกลายเป็น  plain text ธรรมดา  หลงัจาก  remove link แล้วzotero ก็จะไมไ่ด้ทําการ
แก้ไขเอกสารนี Êอกีตอ่ไป  กดแล้วไม่สามารถ  undo ได้  ดงันั Êนควรระมดัระวงัก่อนใช้คาํสัÉงนี Ê   
โดยปกติจะใช้เมืÉอทาํงานทั Êงหมดเสร็จสิ Êนแล้ว  เมืÉอสร้างบทความเสร็จแล้วก็จะทาํการ  save fileไว้  Śfiles file  
หนึÉงเป็น  file ก่อน  remove link เอาไว้ตา่งหากเผืÉอแก้ไขในภายหลงั  และfile ทีÉสอง  save แบบ  remove link 

แล้ว  การทีÉต้อง  remove link เพราะบางครั Êงถ้าไมไ่ด้  remove link ก่อนแล้วสง่ไปให้คนอืÉนทีÉไมไ่ด้ใช้  zotero 

หรือพิมพ์ออกมาอาจจะไมส่ามารถอา่นบทความได้  หรือบทความผิดเพี Êยนไป  หรือมีอกัขระแปลกๆออกมาแทน 

 


