
ขั้นตอนการทำบันทึกข้อตกลงความร่วมมือทางวิชาการ (MOU) ของหน่วยงานภายนอก  

ร่วมกับคณะวทิยาศาสตร์และเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา 

 

(1) หน่วยงานภายนอก เช่น โรงเรียน เป็นต้น  

ทำบันทึกข้อความมายังคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี (เอกสารแนบ 1 ตัวอย่างบันทึกข้อความ) 

 
(2) คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี ส่งตัวอย่าง MOU ให้แก่หน่วยงานภายนอก  

เพื่อให้ตรวจสอบความถูกต้อง 

 
(3) หน่วยงานภายนอกตอบรับความถูกต้องของ MOU  

ผ่านช่องทางไลน์ อีเมล โทรศัพท์ หรือ หนงัสือตอบรับ เป็นต้น 

 
(4) คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี ส่งหนังสือขอความอนุเคราะห์ไปยังมหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา  

เพื่อให้นิติกรของมหาวิทยาลัยตรวจสอบความถูกต้องของ MOU  

และขออนุญาตมหาวิทยาลัยจัดทำ MOU กบัหน่วยงานภายนอก 

 
(5) คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี ส่ง MOU ที่นิติกรของมหาวิทยาลัยได้ตรวจสอบความถูกต้องเรียบร้อยแล้ว 

และมหาวิทยาลัยอนุญาตใหค้ณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีจัดทำ MOU กับหน่วยงานภายนอก แล้วน้ัน 

ให้แก่หน่วยงานภายนอก เพ่ือให้ตรวจสอบความถูกต้องอีกครั้ง 

 
(6) หน่วยงานภายนอกยืนยันความถูกต้องของ MOU อีกครั้ง 

ผ่านช่องทางไลน์ อีเมล โทรศัพท์ หรือ หนงัสือตอบรับ เป็นต้น 

 
(7) คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยลีงนามใน MOU ร่วมกบัหน่วยงานภายนอก  



 

(ตัวอย่าง) บันทึกข้อความ 
 
 

ส่วนราชการ        
ที่             วันที่   
       

เรื่อง    ขอทำบันทึกข้อตกลงความร่วมมือทางวิชาการ (MOU) 
   

เรียน   คณบดีคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มหาวิทยาลยัราชภัฏสงขลา 
 
 ด้วยทางโรงเรียน........ มีความประสงค์ที่จะพัฒนาศักยภาพนักเรียนด้านวิทยาศาสตร์และ
เทคโนโลยี ให้แก่นักเรียนระดับชั้นมัธยมศึกษาตอนต้น และชั้นมัธยมศึกษาตอนปลาย (แผนการเรียน
วิทย์ - คณิต) โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อส่งเสริมความสามารถด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีของ
นักเรียน ให้นักเรียนมีทักษะการแสวงหาความรู้ด้วยตนเอง พัฒนาตนเองอย่างต่อเนื่อง มีผลสัมฤทธิ์
ทางการเรียนให้สูงขึ้น มีเจตคติที่ดีต่อการเรียนวิชาวิทยาศาสตร์ และมีคุณลักษณะอันพึงประสงค์ตาม
หลักสูตร  

ทางโรงเรียน........ จึงมีความประสงค์ขอทำบันทึกข้อตกลงความร่วมมือทางวิชาการ (MOU) 
ทางด้านวิทยาศาสตร์ ให้แก่ นักเรียนระดับชั้นมัธยมศึกษาตอนต้น และชั้นมัธยมศึกษาตอนปลาย 
(แผนการเรียนวิทย์ - คณิต) กับคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา 
             จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณา และทางโรงเรียน.......หวังว่าจะได้รับการพิจารณา
จากท่าน 
  
                                                                ขอแสดงความนับถือ 
 
 

   ................................................. 
   (......................................) 
ผู้อำนวยการโรงเรียน.............                 


