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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ    คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา                                     

ที่   
วันที่           ตุลาคม 256..           

เรื่อง   รายงานผลการตรวจครุภัณฑ์ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 256.. ของหลักสูตร
เรียน   คณบดีคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี

1.
เรื่องเดิม

         

ตามคำสั่งที่ .../256.. เรื่องแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุ ประจำปีงบประมาณ       พ.ศ. 256.. นั้น  
         
2.
ข้อเท็จจริง
      

เพื่อให้การควบคุมและตรวจสอบพัสดุ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.256.. เป็นไปด้วยความเรียบร้อยถูกต้อง อย่างเคร่งครัด คณะกรรมการตรวจสอบพัสดุของหลักสูตร……… จึงขอรายงานผลการตรวจสอบพัสดุ โดยมีครุภัณฑ์ที่อยู่ในความดูแล จำนวน ……… รายการ ดังนี้

- ครุภัณฑ์ที่อยู่ในสภาพปกติ
จำนวน  ………  รายการ

- ครุภัณฑ์ที่ชำรุด
จำนวน  ………    รายการ


- ครุภัณฑ์ที่เสื่อมสภาพ


จำนวน  ………    รายการ
          
3.
ข้อเสนอแนะ/พิจารณา
         

ในการนี้คณะกรรมการตรวจสอบพัสดุของหลักสูตร………… จึงขอรายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 256..


จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ

(ชื่ออาจารย์ประจำหลักสูตรที่ได้รับแต่งเป้นคณะกรรมการ)


(ชื่ออาจารย์ประจำหลักสูตรที่ได้รับแต่งเป้นคณะกรรมการ)


(ชื่ออาจารย์ประจำหลักสูตรที่ได้รับแต่งเป้นคณะกรรมการ)

