หนังสือขออนุมัติจัดซื้อจัดจ้าง
วันที่............เดือน ..........พ.ศ...........
เรียน     คณบดีคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี
ข้าพเจ้า..............................................................................สังกัดคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี
มีความประสงค์..............................................................................................จำนวน...............................  รายการ 

เพื่อใช้ในราชการ.................................................................................................................................................... 
เหตุผลความจำเป็น................................................................   เพื่อใช้ในงาน.......................................................
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โดยใช้วิธีการพิจารณาราคา    (ราคารวม   (ราคาต่อรายการ   (ราคาต่อหน่วย   ดังรายการต่อไปนี้
	ลำดับที่
	รายการ
	จำนวน
	หน่วยนับ
	หน่วยละ
	รวมเงิน
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	ภาษีมูลค่าเพิ่ม 7 %
	
	

	รวมเป็นเงิน
	
	

	รวมเป็นเงินจำนวน  ตัวอักษร 
(..............................................................................)
	
	


โดยเบิกจ่ายจากแหล่งเงิน (งบประมาณแผ่นดิน(บ.กศ.    (กศ.บป.   (อื่นๆ ระบุ...........
ตามแผนงาน................................................................................................................................................ผลผลิต.........................................................................................................................................................กิจกรรม............................................................................งาน.....................................................................
โครงการ............................................................................................................................................
รหัสงบประมาณตามระบบ GFMIS...........................................งบ................................หมวด.......................โดยกำหนดส่งมอบภายใน..............................วัน   สถานที่ส่งของ..............................................................
เสนอรายชื่อคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ อย่างน้อยจำนวน 3 คน สำหรับการจัดซื้อจัดจ้างทุกงบประมาณและทุกวงเงิน โดยเป็นข้าราชการหรือพนักงานมหาวิทยาลัย และให้มีผู้ที่มีความรู้ในเรื่องนั้น ๆ รวมอยู่ด้วยอย่างน้อย 1 คน
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ

1. …………………………………………………….
          2.  …………………………………………………..

3.  ...........................................................

เสนอรายชื่อผู้จัดทำร่างขอบเขตของงาน หรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ข้อ 21 และจัดทำราคากลาง ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 4 
ผู้จัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุและราคากลาง

    1.  ..........................................................(รายชื่อผู้จัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ)

( จัดซื้อพัสดุจากผู้ประกอบการ SMEs
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........................................................................................................................................................................
ลงชื่อ................................................................
(....................................................)
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	ผู้เห็นชอบ



..........................................


 (นางพิไลพร  คงเรือง)
                       หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ

                       …………./……………./…………….

	ผู้ตรวจสอบงบประมาณ


  ..........................................      


 (นางสาวกุสุมา  แจะอาแซ)
                       ผู้ผิดชอบงบประมาณของคณะ

                       …………./……………./…………….
	ผู้อนุมัติ
........................................
(ผู้ช่วยศาสตราจารย์ขวัญกมล  ขุนพิทักษ์)
คณบดีคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี
…………./……………./…………….




(กรณีเป็นพัสดุที่ผลิตในประเทศ หรือเป็นพัสดุที่ผลิตจากต่างประเทศเนื่องจากไม่มีพัสดุที่ผลิตในประเทศ)
รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุและราคากลาง
รายละเอียดแนบท้ายรายงานขอซื้อพัสดุ ลงวันที่  ...........................................................
1. เหตุผลความจำเป็น...........................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................
2. วัตถุประสงค์
....................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................
3. คุณลักษณะเฉพาะและรายละเอียดพัสดุที่จะดำเนินการจัดซื้อในครั้งนี้
	ลำดับที่
	รายการ / รายละเอียดคุณลักษณะ
	จำนวน
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4. ระยะเวลาส่งมอบงาน
ภายใน  ...................  วัน นับถัดจากวันที่ผู้ขายได้รับใบสั่งซื้อ หรือลงนามในสัญญา
5. ราคากลางและแหล่งที่มาของราคากลาง



5.1 ( ราคามาตรฐาน 


5.2 ( ราคาที่เคยซื้อหรือจ้างครั้งหลังสุดภายในระยะเวลา 2 ปี งบประมาณ 

5.3 ( ราคาที่ได้มาจากการสืบราคาจากท้องตลาด จำนวน 3 รายการ ดังนี้


5.3.1 ................................................................................................


5.3.2 ................................................................................................ 


5.3.3 ............................................................................................... 
6. ราคากลางเป็นเงิน .........................   บาท 
7. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ

การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์ราคารวมและราคาต่ำสุด
8. รายละเอียดอื่น ๆ 
               -
ลงชื่อ....................................................................

                                             (.................................................................)
                                            ผู้กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะ / ผู้สืบราคา
