
 บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ  มหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา  คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี   
ที่    วันที่       
เรื่อง   ขอน าส่งเงินและขออนุมัติเบิกเงินในการให้บริการวิชาการกับหน่วยงานภายนอกมหาวิทยาลัย 
 

เรียน    อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา 

 เรื่องเดิม 
 ตามระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา ว่าด้วยการปฏิบัติงานบริการวิชาการกับหน่วยงาน

ภายนอกมหาวิทยาลัย ประกาศ ณ วันที่ 20 เมษายน พ.ศ. 2567 ซึ่งเป็นการปฏิบัติงานกับหน่วยงานภายนอก 
ตามข้อ 4 (2) โดยใช้เวลาราชการ นั้น 

 

 ข้อเท็จจริง 
ทั้งนี้ ข้าพเจ้า                                                        อาจารย์ประจ าคณะวิทยาศาสตร์

และเทคโนโลยี สาขาวิชา                                         ได้รับเชิญจาก                         (ชื่อหน่วยงานที่
เชิญเป็นวิทยากร)    อ าเภอ                    จังหวัด                          เป็นวิทยากร               (ชื่อโครงการ)           
ในวันที่               เดือน              พ.ศ.            ณ       (สถานที่จัดโครงการ)        อ าเภอ                     .              
จังหวัด                  .ได้รับค่าตอบแทน เป็นเงินทั้งสิ้น                     บาท (                                  )  

  

 ข้อกฎหมาย/ระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
 1. ระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา ว่าด้วยการปฏิบัติงานบริการวิชาการกับหน่วยงาน
ภายนอกมหาวิทยาลัย พ.ศ. 2567 ข้อ 7 ข้อ 10 วรรคสอง 
 2. ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา เรื่อง นโยบายการจัดบริการและบริหารเงินรายได้
ของคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
 3. ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา เรื่อง หลักเกณฑ์ วิธีการบริหารจัดการเงินรายได้และ
แนวปฏิบัติในการรับเงิน การน าส่งเงิน การเบิกจ่าย และการเก็บรักษาเงินรายได้ของคณะวิทยาศาสตร์และ
เทคโนโลยี 
 

 ข้อพิจารณา/ข้อเสนอแนะ 
  ทั้งนี้ ข้าพเจ้าขอน าส่งเงินและขออนุมัติเบิกเงินจากการบริการวิชาการกับหน่วยงานภายนอก 
ร้อยละ 10 เป็นเงิน...                      บาท  (                                       )  
 
 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 
 

 (.....................................................) 
อาจารย์ประจ าคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 

หมายเลขโทรศัพท์........................................ 
 
 


