
สัญญาเงินยืมเลขที ่                                            วันที ่                                                                      . สวนที่ 1 
ชื่อผูยืม                                                                               จํานวนเงนิ                                 บาท  แบบ  8708 
 

ใบเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ 
  ที่ทําการ                                                                    ….. 

    วัน          เดือน                            พ.ศ.                     . 
 

เร่ือง ขออนุมัติเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ 
เรียน อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา 
 

ตามคําสั่ง/บันทึกที ่                                                    ลงวันที ่                                   ไดอนุมัติให 
ขาพเจา                                                                  ตําแหนง                                                                    . . 
สังกัด                                                                   พรอมดวย                                                                    . . 
                                                                                                                                                            . 
เดินทางไปปฏิบัติราชการจงัหวัด                                 เพื่อ                                                                                .     
                                                                                                                                   .โดยออกเดินทางจาก
 บานพัก  สํานักงาน  ประเทศไทย     ตั้งแตวันที ่            เดือน                      พ.ศ.           เวลา                   น. 
และกลับถึง  บานพัก  สํานักงาน  ประเทศไทย   วันที่            เดือน                  พ.ศ.          เวลา                   น. 
รวมเวลาไปราชการคร้ังนี ้                     วัน                           ชั่วโมง 
 

ขาพเจาขอเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการสําหรับ     ขาพเจา      คณะเดินทาง  ดังนี ้
คาเบี้ยเลี้ยงเดินทางประเภท                                                     จํานวน               วัน รวม                                บาท 
คาเบี้ยเลี้ยงเดินทางประเภท                                                     จํานวน               วัน รวม                                บาท 
คาเชาที่พักประเภท                                                                จํานวน              วัน รวม                                บาท 
คาพาหนะ                                                                                                      รวม                                บาท 
คาใชจายอ่ืน                                                                                                    รวม                               บาท  
         รวมทั้งสิ้น                                        บาท 
จํานวนเงิน (ตัวอักษร)                                                                                                     . 
 

ขาพเจาขอรับรองวารายการที่กลาวมาขางตนเปนความจริงและหลักฐานการจายที่สงมาดวย จํานวน         ฉบับ  
รวมทั้งจํานวนเงินที่ขอเบิกถูกตองตามกฎหมายทุกประการ 

 
 

  ลงชื่อ                                                                ผูขอรับเงิน 
                                                                              (                                                                     )      
                                                                        ตําแหนง                                                                   . 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

ไดตรวจสอบหลักฐานการเบิกจายที่แนบถูกตองแลว 
เห็นควรอนุมัติใหเบิกจายได 
 
ลงชื่อ                                                                     . 
        (                                                                 ) 
ตําแหนง                                                                 . 

        ……………/……………/…………… 

 

อนุมัติใหจายได 
 
 
ลงชื่อ                                                                   . 
        (                                                                 ) 
ตําแหนง                                                               . 

                       ……………/……………/…………… 
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                                 ไดรับเงินคาใชจายในการเดินทางไปราชการ จํานวน                                                         บาท 
(                                                                                                               ) ไวเปนการถูกตองแลว 
 

 
ลงชื่อ                                                        ผูรับเงิน. 

(                                                              ) 
ตําแหนง                                                              . 
    วันที ่                                                            . 

 

 
ลงชื่อ                                                            ผูจายเงิน. 
     (                                                                  ) 
 ตําแหนง                                                                 . 
    วันที ่                                                                 . 
 

จากเงินยืมตามสัญญาเลขที ่                                                       . วันที ่                                                           .  
 
 
หมายเหตุ..................................................................................................................................................................................................  
................................................................................................................................................................................................................. .
....................................................................................................................................................................................................... ..........
..................................................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................................................  
................................................................................................................................................................................................................. 
................................................................................................................................................................................................................. 
................................................................................................................................................................................................................. 
.................................................................................................................................................................................................................  
................................................................................................................................................................................................................. .
................................................................................................................................................................................................... .                                                                                                                                                                                                
. 

 

คําชี้แจง  1.  กรณีเดินทางเปนหมูคณะและจัดทําใบเบิกคาใชจายรวมฉบับเดียวกัน  หากระยะเวลาในการเร่ิมตนและสิ้นสุด 
      การเดินทางของแตละบุคคลแตกตางกัน   ใหแสดงรายละเอียดของวันเวลาที่แตกตางกันของบุคคลนั้นในชอง                  
      หมายเหตุ 
2. กรณียื่นขอเบิกคาใชจายรายบุคคล  ใหผูขอรับเงินเปนผูลงลายมือชื่อผูรับเงินและวันเดือนปที่รับเงิน  กรณีที่มี                    

การยืมเงิน  ใหระบุวันที่ที่ไดรับเงินยืม  เลขที่สัญญายืม  และวันที่อนุมัติเงินยืมดวย 
 3.  กรณีที่ยื่นขอเบิกคาใชจายรวมเปนหมูคณะ  ผูขอรับเงินมิตองลงลายมือชื่อในชองผูรับเงิน  ทั้งนี้ใหผูมีสิทธ ิ
      แตละคนลงลายมือชื่อผูรับเงินในหลักฐานการจายเงิน  (สวนที่ 2)  
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หลักฐานการจายเงินคาใชจายในการเดินทางไปราชการ 
ชื่อสวนราชการ มหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา     จังหวัดสงขลา  

         ประกอบใบเบิกคาใชจายในการเดินทางของ                                             .ลงวันที ่ .เดือน               .พ.ศ  . 

ลําดับ
ที่ 

ชื่อ ตําแหนง 
คาใชจาย 

รวม ลายมือชื่อผูรับเงิน 
วันเดือนป           
ที่รับเงิน 

หมายเหตุ คา 
เบี้ยเลี้ยง 

คาเชา 
ที่พัก 

คา
พาหนะ 

อ่ืนๆ 

           
           
           
           
           
           
           
           
           
           

รวมเงิน 
     ตามสัญญาเงินยืมเลขที ่                                     .

วันที ่                                                            . 
 

จํานวนเงินรวมทั้งสิ้น (ตัวอักษร)                                                                                                                                 .          
 
                                                                                                                                                                ลงชื่อ                ผูจายเงิน 
                                                               (                                                                           ) 
               ตําแหนง                                                                           . 
                วันที่                                                                . 
คําชี้แจง    1. คาเบี้ยเล้ียงและคาเชาที่พักใหระบุอัตราวันละและจํานวนวันที่ขอเบิกของแตละบุคคลในชองหมายเหตุ 

2. ใหผูมีสิทธิแตละคนเปนผูลงลายมือชื่อผูรับเงินและวันเดือนปที่ไดรับเงิน กรณีเปนการับจากเงินยืม ใหระบุวันที่ที่ไดรับเงินยืม. 
3.  ผูจายเงินหมายถึงผูที่ขอยืมเงินจากทางราชการ  และจายเงินยืมนั้นใหแกผูเดินทางแตละคน  เปนผูลงลายมือชื่อผูจายเงิน 

แบบ  8708  (สวนที่  
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ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 
กระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร วิจัยและนวัตกรรม กรม สํานักงานปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร วิจัยและนวัตกรรม 

จังหวัด.........................สงขลา..................................แผนกการ................มหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา............................. 

ว/ด/ป 
หมวด 

รายจาย 
รายละเอียด จํานวนเงิน รวมเงิน 

       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
  รวมเงิน     

 

   รวมท้ังสิ้น  (ตัวอักษร)............................................................................................................................ 
 ขาพเจาขอรับรองวา   รายจายท่ีกลาวไวขางบนนี้   ไมอาจเรียกใบเสร็จรับเงินได  และขาพเจาไดจายในงานของราชการ
โดยแท   ตั้งแตวันท่ี.................................................................ถึงวันท่ี...................................................................................... 
 
 
         ลงชื่อ.....................................................................  
         ตําแหนง................................................................  
 
 วันท่ี...................เดือน...................................พ.ศ.................  
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แบบรายงานการติดตาม 
การพัฒนาบุคลากรสายวิชาการและสายสนับสนุน 

 

ชื่อ-สกุล......................................................................................   ตําแหนง.............................................................................. 
สังกัด..........................................................................................   ครั้งท่ี...........................วันท่ี................................................ 
 

ประเภท   อบรม   ประชุม   สัมมนา  ศึกษาดูงาน  นําเสนอผลงาน  อ่ืนๆ  
เรื่อง.......................................................................................................................................................................................  
หลักสูตร/โครงการ............................................................................................................................................................... 
หนวยงานท่ีจัด................................................................................................ จังหวัด......................................................... 
 
ประเภทงบประมาณ  
  รายจาย..........................................บาท   รายได (บ.กศ.)..................................................บาท 
  รายได (กศ.บป.).............................บาท   อ่ืนๆ(ระบุ..........................................)...............................บาท 
 
ประโยชนท่ีไดรับนํามาพัฒนา 
  มหาวิทยาลัย........................................................................................................................................................ 
  หนวยงาน............................................................................................................................................................ 
  โปรแกรมวิชา...................................................................................................................................................... 
 
การติดตามการนําความรูท่ีไดรับจาการพัฒนาท่ีไดรับความรูไปใชประโยชนในการปฏิบัติงานดานตางๆ  
 1. ดานการเรียนการสอนท่ีมีผลตอศักยภาพผูเรียน  

               
             
             
              

 2. ดานการเรียนการสอนท่ีมีผลตอศักยภาพผูสอน  
              
             
             
              

 3. ดานงานวิจัย  
              
             
             
              

 4. ดานทํานุบํารุงศิลปวัฒนธรรม  
              
             
             
              

 5. ดานงานบริการทางวิชาการ  
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 6. ดานสงเสริม สืบสาน โครงการอันเนื่องมาจากแนวพระราชดําริ  
              
             
             
              

 7. ดานอ่ืน  
              
             
              
 

 

ลงชื่อ......................................................................ผูรายงาน 
(.....................................................................) 

ความคิดเห็น/ขอเสนอแนะผูบังคับบัญชา 
.............................................................................................................................. 
.............................................................................................................................. 

ลงชื่อ.................................................................. 
(...................................................................) 

ขอมูลใชประกอบการประเมิน 
1. ประกันคุณภาพ 
  1.1 ภายใน (ระบุตัวบงชี้).................................................................................... 
  1.2 ภายนอก (ระบุตังบงชี้)................................................................................. 
2. แผนยุทธศาสตร 
  2.1 มหาวิทยาลัย ขอ......................... 2.2 หนวยงาน ขอ....................................  

 


	ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ

